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Tisztelt Képviseb-testilet!

Az allamhéztartasrol szo6lo torvény végrehajtdsarsolé 368/2011. (XI. 31.)
Kormanyrendeleta tovabbiakban: Avr.13. § (2) bekezdése alapjan a koltségvetési smagbje
belss szabalyzatban rendezi ailkddéséhez kapcsolddod, pénzigyi kihatassal birGzggalyban
nem szabalyozott kérdéseket. Az Avr. 13. § (5) békee a munkafolyamatok leirasat, a szervezeti
egységek vezéinek és alkalmazottainak feladat- és hataskorézeavezeten belili és kivili
kapcsolattartdas modjanak tgyrendbe foglalasat eéija A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mukddési Szabdalyzata 16. 8 (1) bekezdése tartalmagezdasagi szervezet felépitését, valamint
azt, hogy nikodését az Ugyrendben kell szabalyozni.

A Polgarmesteri Hivatalt eriitbel® atszervezések, jeléist jogszabalyi valtozasok, tovabba
munkatarsi fluktuacio kdvetkeztében a korabbanlyaséhivatali Gazdasagi Ugyrend elavultta valt.

Elkészitettiik a hatalyos jogszabalyi kornyezetsehionizald, naprakész Gazdasagi Ugyrend
tervezetét, melyet javaslunk a Képvis@tstilet 228/2011. (VI. 30.) hatarozataval jovajudy
2011. julius 15-én hatalyba Iépett Békés Varos Omiémyzata Képviséttestiilete Polgarmesteri
Hivatalanak Szervezeti ésikodési Szabalyzataba — annak 0j, 7. szamu meléddat — beépiteni.

2011. januar 1. napjan lépett hatdlyba a jogalkotészold 2010. évi CXXX. térvény (a
tovabbiakban: Jat.), melynek hatalya mind a jogébaixra, mind a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozokre kiterjed. A tbrvénynek a jogszabalyokimatkoz6 rendelkezéseit — néhany ott felsorolt
kivétellel — a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkizrmeegfeleben alkalmazni kell. A Polgarmesteri
Hivatal, mint koltségvetési szerv likbdését iranyitd szabalyzat kozjogi szervezetsyabél
eszkdznek midsil, tehat az SZMSZ modositasara is vonatkozik.alJa 8 (1) bekezdéséberbiet
elézetes hatasvizsgalati kotelezettség. A Jat. 1T) Bdkezdése alapjan a jogszababkészitje —

a jogszabaly feltételezett hatasaihoz igazodo6 etesdél — ebzetes hatasvizsgalat elvegzéseével
felméri a szabalyozas varhato kovetkezmeényeit.

Ennek soran vizsgalni kell a tervezett jogszab&dyawennyi jeleriisnek itélt hatasat,
kulénosen tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetésshmt&ornyezeti és egészségi kovetkezmeényeit,
adminisztrativ terheket befolyasolé hatasait, vatam jogszabaly megalkotasanak sziikségességeét,
a jogalkotas elmaradasanak varhaté kovetkezmérdgif jogszabaly alkalmazasahoz szikséges
szemelyi, szervezeti, targyi és pénzugyi feltetetiek

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17.(8) alapjan az aldbbiakrdl tdjékoztatom a
tisztelt Képvised-testiletet:

A tervezett jogszabaly jelefgnek itélt hatasai:
— tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa: mincse
— kdrnyezeti, egészségi kdvetkezménye: nincsen,
— adminisztrativ terheket befolydsolé hatasa: nincsen



— a jogszabaly megalkotasanak szikségessége, elmanaftavarhatdo kovetkezménye: a
jogalkotds elmaradasa mulasztasos torvénysértésiményezhetne, mert a Hivatalnak
torvényi ebiras alapjan rendelkeznie kell Gazdasagi Ugyrenddel

— a jogszabaly alkalmazasihoz szilkséges személyveged, targyi €s pénzigyi feltételek
adottak, nem jelent tobbletet az eddigiekhez képest

A jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 18.a8apjan az ékerjesztésben kifejtettek a
szabdlyzat indokolésa is egyben.

A fentiek alapjan kérem a T. Képviédestiletél az ebterjesztés megtargyalasat és a

Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e 0j 7. mellékleténéfogadasat a hatarozati javaslatban foglaltak
szerint.

Hatarozati javaslat:

Békés Varos Onkormanyzatanak Képvisé-testilete — Békés Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Szervezeti és Nikodési Szabalyzat 7. sz. mellékleteként — a hatartzmellekletét
képed Gazdasagi szervezet tgyrendjét elfogadija.

Hatarid 6: azonnal

Felelds: Izs6 Gabor polgarmester
Tarnok Laszloné jedyz

Békeés, 2012. szeptember 18.

lzs6 Gabor

polgarmester
Jogi ellenjegyé

Pénzugyi ellenjegyk
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1.8

Békés Varos Polgarmesteri Hivatala gazdasagi szeteek feladatait az allamhaztartasrél szolo
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamaz éallamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korrmdelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan -
a Szervezeti és tkodési Szabdlyzat @rasait figyelembe véve — a kdvetk&zszerint hatarozom
meg.

A gazdasagi szervezet fogalma, az tgyrend céljartama
2.8

(1) A Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésében foglaltalpjaina gazdasagi szervezet koltségvetési
szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervékodietéséért, a koltségvetés tervezéseéért, az
eléiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak lbasimalasanak (a tovabbiakban egyiitt:
gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasitsamgaltatasi, beszamolasi és a vagyon
hasznalataval, védelmével Osszefiigépladatok teljesitéséért, a pénzlgyi, szamvitandr
betartasaért felés szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetbbbb tzervezeti egyséqg is ellathatja, azonban az
egyes szervezeti egységek altal ellatott tevekgmks&dzott parhuzamossag nem lehet. llyen
esetben a szervezeti egységek 0sszessegeét kadisgazdzervezetnek tekinteni.

(2) A gazdasagi szervezet ellatja
a) az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal telébtat a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamol@asidwokat,

b) az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatdikadtetésével, lizemeltetésével, a
beruhdzasokkal, a vagyon hasznalataval, haszrésias/édelmével kapcsolatos
feladatokat.

(3) Az ugyrend célja, hogy a vonatkozd kozponti jogszabalyok, valanainhelyi sajatossagok
alapjan részletesen meghatarozza a Polgarmestestatigazdasagi szervezete altal ellatandé
feladatokat, a vezék és a szerv pénziigyi-gazdasagi feladatainak sélétafeleds alkalmazottak
feladat- és hataskorét, falekégi korét, a helyettesités rendjét, a bészerven bellli) és kids
kapcsolattartas médjat.

(4) Az ugyrend a gazdasagi szervezet altal ell@takdvetked feladatok végrehajtasdhoz
kapcsolodoan tartalmazé@asokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— atmeneti koltségvetés tervezése,

- az ebirdnyzat felhasznalas, médositas,

— az adodssagot keletkeziaigyletekhez tortéhkormanyzati hozzajarulas,

- az Uzemeltetés, fenntartasjkidtetés, beruhazas,

— avagyon hasznalat, hasznositas,

- a munkaef#-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

- apeénzellatas,

— a konyvvezetés,

- a beszamolasi kotelezettség, valamint

- az adatszolgaltatas.

(5) A gazdalkodassal Osszefiigggyes tevékenységek végrehajtdsanak részletésisalt a
kovetked szabdlyzatok rogzitik:



— szamlarend,

- szamwviteli politika,

- eszkdzok és forrasok értékelési szabélyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

- bizonylati rend és bizonylati album,

- pénzkezelési szabalyzat,

- felesleges vagyontargyak hasznositasanak, seleftezk szabalyzata,
- beruhéazasok rendje,

— 0nkoltség-szamitasi szabalyzat.

A koltségvetés tervezésével dsszefisggladatok

3.8
(1) A koltségvetési koncepcio:

A Jegy®d a helyi dnkorményzat koltségvetési koncepcibjat eavezett bevételek, a
kotelezettsegvallalasok és mas fizetési koteleapits €s a kdzponti koltségvetidsszolod
torvényjavaslat figyelembevételével allitja 6ssze.

A Polgarmester a koltségvetési koncepcid tervezétémz Onkormanyzatnal ékods
bizottsagok vélemeényét a szervezeti é&dalési szabalyzatban foglaltak szerint kikeéri, &s a
a koltségvetési koncepcio tervezetéhez csatoljgpéAziigyi bizottsagnak a koltségveteési
koncepcio tervezetének egésiéeleményt kell alkotnia.

(2) A koltségvetési koncepcid elkészitéseert azietgtelss.

(3) A koncepcio Osszeallitasaban a Gazdasagi Qsxdltsegvetéssel foglalkozé pénzugyi
Ugyintédi és a Hivatal osztalyve#it Ugyintédi mikddnek kdzre. A koncepcio dsszeallitasat
a Gazdasagi Osztalyve#etanyitja, koordinalja.

(4) A koltségvetesi koncepciot a Polgarmestétegjesztésében @zor valamennyi bizottsag, majd
a képviseab-testiilet targyalja, és hatarozatot hoz a koltsigviészités tovabbi teghibl. A
bizottsagok hatarozatai ndisitett tobbséggel vald elfogadas esetében kerithegpitésre a
koncepcid elfogadasardl szolo hatarozatba. A ldagtik véleményét csatolni kell a testileti
eléterjesztéshez.

(5) A kovetked évre vonatkozo koltségvetési koncepciét a Polgéateneek az Aht. 24. §-a
alapjdn november 30-ig — a helyi Oonkormanyzati kegdé-testllet tagjai altalanos
valasztasanak éveben legiiéls december 15-ig — kell a Képvisdkestiletnek benydjtani.

Az elézetes koltségvetési javaslat elkészitése
4.8

(1) A Képviseb-testilet altal elfogadott koéltségvetési koncepalapjan az éves koltségvetési
torvény, az Aht., valamint a Korm. rendelebighsai figyelembevételével el kell késziteni az
elézetes koltségvetési javaslatot.

A Polgarmesteri Hivatal, az onalléantikddé intézmények valamint elkilbnitetten az
Onkormanyzatelézetes koltségvetési javaslatat - az 6nalld szetvesgységek tervezési
feladatainak koordinalasaval — a Gazdasagi Osptilyligyi csoportjgésziti el.
Az intézmények és a szervezeti egysegek igényearedmaznia kell a kbvetkéket:

— létszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtdaiqaz intézmények esetében),

- a feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakbatasat,



— aspecialis beszerzési igényeket, elvégédwmabantartasi és felljitasi munkakat,
- az ebz6 évisl athuzodo beruhazési, feldjitasi feladatokat.

(2) Az intézmények és a szervezeti egységek igaakeszamszésitése utan gondoskodni kell a
kiadasi ebiranyzatok kialakitasarol.

(3) Az Onkormanyzabevételi forrasanaktervezéséhez
— az onalléan tikods és gazdalkodo, valamint az onalldatikids koltségvetési szervek a
normativa igénylésének alapjaul szolgadldé mutatéskadph — irasban, az
intézményvezét altal alairt formaban — adatot szolgéaltatnak. Eaelkadatok képezik a
normativ allami hozzajarulas tervezésének alapjat.

— a helyi adobevételek, valamint a gépjdand bevétel és a tetiidld bérbeadasabol
szarmaz6 jovedelemadd bevétel varhaté Osséle@gér addcsoport ad informaciot a
tervévet megékz6 év adatai alapjan,

- a személyi jovedelemadd helyben marad6 osséegéMagyar Allamkincstar Békés
Megyei Terlleti lgazgatdsaga biztosit adatot,

— a mikodeési bevételek és az egyéb bevételek tervéveeltmgienyleges adatairol és a
tervévben tervezhétevételekdl az 6nalléan rik6ds és gazdalkodo intézmények adatot
szolgdltatnak, a Polgarmesteri Hivatal, az onalldaitkods intézmények valamint
elkulonulten az Onkormanyzatnal ilyen cimen terekzhbevételeisl a pénzigyi
ugyintésk illetve szakfeladat-felés0k nydjtanak informaciot,

— a tamogatasertékbevételek varhaté osszefleraz onalloan rikods és gazdalkodo
intézmeények adatot szolgaltatnak, a Polgarmestaviatel, az o©nalléan Gkods
intézmények valamint elkilonilten az OnkormanyZzatilien cimen tervezhét
bevételeiél a pénzugyi Ugyinté&k illetve szakfeladat-felék6k nyudjtanak informaciot,

- a mikddési és felhalmozasi célra atvett pénzeszkdadlezbet 6sszegéil az dnalldan
mikods és gazdalkodd intézmények adatot szolgaltatnaRplgarmesteri Hivatal, az
onalléan niikods intézmények valamint elkulonilten az Onkormanyahilyen cimen
tervezhet bevételeibl a pénzigyi Ugyinté&k illetve szakfeladat-felés6k nyujtanak
inform@ciot.

A hitel-allomanyra vonatkozo bevételi tervet a Kigpl-testilet hatarozza meg a
koltségvetési koncepcidoban.

Koltségvetési javaslat
5.8
A koltségvetési javaslat kidolgozasa soran a kiaklés bevételek tekintetében a Gazdasagi Osztaly
a koltségvetési koncepcidnak megfédsl lefolytatja az egyeztetést az onallGaikéud valamint

onalléan nikods és gazdalkodod intézmeényekkel, dnkormanyzati élapigazdasagi tarsasagokkal
és non-profit szervezetekkel.

Az intézményekkel torténegyeztetést a Gazdasagi Osztalyuezépzi el.
A koltségvetési rendelettervezet 6sszeallitdsa
6.8
(1) Az intézmények és a Polgarmesteri Hivatal @jt®tési javaslatai alapjan az énkormanyzat

koltségvetési rendelettervezetét — az Aht. 23. 34a§-a, valamint a Kormanyrendelet 24. §-a
€s a 28. §-a alapjan a kovetkeszerkezetben kell elkésziteni:

6



(2) Az Ant. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pomigpjan — a korabbi szabalyozastol ékdr —
elkiloniinek egymastol
- a helyi 6nkormanyzat kdltségvetési bevételei eskghetési kiadasai, valamint
- a helyi 6nkormanyzat altal irdnyitott koltségvetéservek (ide értve a Polgarmesteri
Hivatalt is) kdltségvetési bevételei és koltsegsekeadasai.

(3) Az Ant. 23. §-d4ban foglalt @&rasokkal ©sszhangban az Onkormanykittségvetési
rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi onkormanyzat koltségvetési bevételeit éis&gvetési kiadasait @tanyzat-
csoportok, kiemelt éiranyzatok szerinti bontasban,
b) a helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koéltségvetésiervek engedélyezett létszamat,
valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetdadasait d@iranyzat-csoportok, kiemelt
eléiranyzatok szerinti bontasban,
c) a koltségvetési egyenleg 6sszegét,
d) a koltségvetési hiany bélsfinanszirozasara szolgalooed évek pénzmaradvanyanak
igénybevételét,
e) a d) ponton tali koéltségvetési hiany kdldinanszirozasara szolgalo finanszirozasi célu
pénzulgyi nfiveletek bevételeit, kiadasaitikdési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,
f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, antelyeegvaldsitasdhoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasardl sz6l6 2011. évi CXCIVvéidry (Stabilitasi tv.) 3. § (1) bekezdése
szerinti adéssagot keletkezidigylet megkotése valik vagy valhat szikségessadagsagot
keletkeztet ligyletek varhat6 egyuttes 6sszegével egyuitt,
g) a Stabilitasi tv. 3. 8 (1) bekezdése szerinti aélgss keletkeztét tgyleteklsl és
kezességvallalasokbol fenndlld kotelezettségeit addssagot keletkezéet tgyletek
futamidejének végeéig, illetve a kezesség ervényeBiegeig, s az addssagot keletkéztet
ugyletekhez tortéh hozzajarulas részletes szabalyairdl sz6l6 353/20%M. 30.) Korm.
rendelet 2. §-a szerinti sajat bevételeit.
h) a finanszirozasi célu pénzigyiveletekkel kapcsolatos hatdskoroket.

(4) Az Anht. 23. § (4) bekezdésében foglaltak szeaikoltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell
szerepelnie az évkozi tobbletigének, valamint amaehdt bevételek potlasara szolgalo
altalanos és céltartalék 6sszegének

(5) Az ebzoekben leirtakon tal a rendelettervezet melléklateké az Aht. 24. §-aban
meghatarozottaknak megfdéleh — a Képviséktestilet részére — széveges indokolassal egyutt
—t4jékoztatasul be kell mutatni

- a helyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegeét,
- az ebiranyzat felhasznalasi tervet,
- a tobbéves kihatassal jaré dontések szarisitéseit évenkénti bontasban és 6sszesitve,
- a kozvetett tAmogatasok Osszegeit legalabb a Koendelet 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.
A Képviseb-testiilet elé terjesztett rendelettervezetnek az. A § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeléenrendelkezni kell a kdltségvetési hiany finanszirozardl is.

(6) A Jegyd — a kormanyrendelet 27. § alapjan — a koltségvetéslelettervezetet a kbltségvetési
szervek vezéivel egyezteti, annak eredményét irasban rogz#jdra rendelettervezetet és az
egyeztetés irasban régzitett eredmeényét tartalmakomentumokat a szervezeti égkvdesi
szabdlyzatban foglaltak szerint a Polgarmestepai&éb-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséértlegyd felelos. A rendelettervezet
Osszeallitdsaban a Gazdaséagi Osztéiyddik kdzre.

A Jegyd altal elkészitett koltségvetési rendelettervezesetPolgarmester a kozponti
koltségvetés szo6lo torvény kihirdetését kdvaegyvenotddik napig nydjtjia be a képvisel

testuletnek.



Polgarmesteri Hivatal és az 6nalléan nikodé intézmények mikddési kiadasaira és bevételeire
vonatkozo koltségvetési javaslat

7.8

A szakfeladat-felélsok és az onalléan thods intézmények a kdltségvetési koncepciod alapjan
elkészitik az intezmények és a szakfeladatok életaki és bevételi tervezetét, és tovabbitjak a
Gazdaséagi Osztalyra. A tervezetet kiemelt bevétekiadasi éiranyzatonként kell elkésziteni.

Onkormanyzati felnalmozasi kiadasok tervezése
8.8

A Képviseb-testilet meghatarozza a bevételdkielhalmozasra fordithaté 6sszeget. Ennek dels
tartalmara vonatkozé tervezetét aszél eviol athuzodo és targyévben jelentketelhalmozasi
igények és a Nszaki Osztaly altal rangsorban 0sszeallitott f&ldjj karbantartasi igény alapjan a
Gazdaséagi Osztaly allitja 6ssze.

A sajat bevételek, valamint az addssagot keletkezéeligyletekbol eredo fizetési kdtelezettség
bemutatasa

9.8

Az Aht. 29. § (3) bekezdésében meghatarozottak jé@alam helyi onkormanyzatnak a
koltségvetési rendelet elfogadashajarozatban kell megallapitania
a) az adossagot keletkezietigyletekhez tortéh hozzajarulas részletes szabalyairol
sz0l6 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2. §8-abmaaghatarozottak szerirgajat
bevételeinek valamint
b) a Stabilitasi torvény 3.8 (1) bekezdése szerin@isaéigot keletkezi@tligyleteildl
ered fizetési kotelezettségeinek koltségvetési évet kovétharom évre varhato
0sszegét

A koltségvetési rendelet megkuldése a koltségvetégiervek részére
10. §

(1) A képviseb-testllet altal elfogadott és koltségvetési rernttele foglalt, a koltségvetési szervek
szamara koteléen betartando éiranyzatokrél, valamint a koltségvetés végrehajgsa
vonatkozG szabalyokrél - a rendelet megkuldésévéjékoztatni kell az dnalldan tkods és
gazdalkodo, valamint az 6nalléarikdds intézményeket.

(2) A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasat ko2ét napon bellil meg kell térténnie, melynek
teljesitéséért a Gazdasagi Osztalyveetelss.

Elemi koltségvetés dsszedllitasa
11. 8

(1) A tervezés masodik szakaszaban az Onkormanyzasékiktési rendeletében elfogadott
bevételi és kiadasi @ranyzat-csoportok, valamint a kiemeltéeényzatok 0sszegének
ismeretében és a koltségvetés végrehajtasara wadatizabalyok figyelembevételévadl kell
késziteni

— a Polgarmesteri Hivatal,



(2)

)

(4)

(5)

(1)

— azintézmeények,
- valamint elkilonitetten az Onkormanyedemi koltségvetését

Elemi koltségvetés:az onalléan rikods és gazdalkodd koltségvetési szervnek, valamint az
onalléan ntikddé koltségvetési szervnek a bevételeket és a kiadasékzletes jogcimenkent
és tevékenységenként tartalmazo, a foglalkoztitotistszamara és 0Osszetételére, a
koltségvetési feladatmutatokra is kitejdbltségvetese.

A Polgarmesteri Hivatal
- a helyi 6nkormanyzat elemi kéltségvetéséta Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
targyévre kiadott ,B) Onkormanyzati elemi koltségpas
- a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv (Polgarmesteri Matal, intézmények)
elemi koltségvetéséta Nemzetgazdasagi Minisztérium altal targyévreddia ,C)
Onkormanyzati intézményi elemi koltségvetés”
megnevezds nyomtatvanygarnitra kitoltésével, illetve a Magydllamkincstar altal
kdzreadott szamitastechnikai program segitsédg@gziiti el,és elektronikus uton is benyuijtja.

A helyi 6nkormanyzat, valamint az altala iranyitkditsegvetési szerv elemi koltségvetéset a
Polgarmester hagyja jova, az Aht. 28. 8§ (5) bekslzelé foglaltak alapjan.
Az elemi koltségvetéseket a pénzligyi csoport késlBijovahagyasra a Polgarmester részére.

A Polgarmesteri hivatal a helyi 6nkorményzat, wéte a helyi 6nkorményzat altal iranyitott
koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségwmdeés— a Korm. rendelet 33. § (1)
bekezdésében meghatarozottak alapjan — az 6nkormatamgndelettervezet képviselestilet
altal tortérd elfogadasat kovétharminc napon belll adatot szolgéltat a Kincsghiilétileg
illetékes szervéhez.

Az Polgarmesteri Hivatal altal elkésziténdlemi koltségvetések Osszeallitasaért a pénzugyi
csoport 8kényvi kbnyvebje felelss.

Az elemi koltségvetéseknek a Kincstar terlletildlgtakes szervéhez hataté tortérd
leadasaért a Gazdasagi Osztalywehaelss.

Eléiranyzat modositas
12. §

Eléiranyzat-médositasaz Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és azimények részére
megallapitott kiadasi &ranyzat névelése vagy csotkkentése, a bevétitaealyzatok egyiddj
novelése vagy cstkkentése mellett.

Eléiranyzat-atcsoportositds az atcsoportositast vegrehajté  koltségvetésének z a
allamhéztartas onkormanyzati alrendszerében a dgiletési rendelet dsszesitett — kiadasi
eléiranyzatai 60sszegének valtozatlansadga mellett, a kiadasiraalyzatok egyiddy
csokkentésével és nbvelésével végrehajtott modosita

Az onkormanyzat altal eredetiéglanyzatként jovahagyott @ranyzatok kozott élranyzat-
atcsoportositasokat illetve é@ianyzat-modositasokat az Onkormanyzat Jégyel kell
kezdemeényezni.

(2) Az ebiranyzat moédositas keretében elvégZefadadatok:

- az ebiranyzat médositasi javaslat kidolgozasa,

- az ebirdnyzat moédositast megalapozd bizonylatok, dokuomeak 0Osszedijtése,
megirzése

- ajovahagyott éiranyzat modositasok nyilvantartasa.



(3) EWiranyzat-atcsoportositas, illetvesghinyzat-maédositas csak az Onkormanyzat képiisel
testlletének dontése alapjan az abban foglaltainshajthato végre.
A jovahagyott kiemelt éiranyzatokon belll a rés#anyzatoktél — a Korm. rendeletben,

valamint az Onkormanyzat altal meghatarozott kieéteel — az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal és az iranyitott koltségvetzervek aliranyzat modositas nélkil is
eltérhet.

(4) Az onkormanyzat koltségvetési rendeletében Hégsott eredeti élrdnyzatok kozott
eléiranyzat atcsoportositasokat, illetvedigdinyzat modositasokat a Polgarmesteri Hivatal
Jegydjénél kell kezdeményezni.

Az eléiranyzat atcsoportositasra illetve modositasra tkozé javaslat elkészitéséért a
Gazdasagi Osztalyvezetelelss.

Az eléiranyzat modositasokrol nyilvantartast kell vezetamelyért a kijeldlt szamviteli
Ugyintéd a felebs.

Az adosséagot keletkeztétligyletekhez tortéré kormanyzati hozzajarulas
13. 8

(1) Adatszolgaltatas: A targyévben varhato fejlesztési céll, kormanyhaizzajaruldshoz kotott
Ugyletektl az dnkormanyzat a koltségvetési rendeleténelgatfasat kovéen, de legké&sbb
marcius 15-éig — az addssagot keletkéztépgyletekhez tortéh hozzajarulas részletes
szabalyairol szol6 353/2011. (XII. 30.) Korm. reledel. szamua melléklete szerinti adatlapon —
a kincstar altal tzemeltetett elektronikus rendmzdteresztiil -adatot szolgaltata kincstar
onkormanyzat székhelye szerint illetékes tertlstngnek.

(2) Az adatszolgéltatas teljesitéséért az illetgdnzigyi Ugyintézfelelds.

(3) A Kormany hozzajarulasa iranti kérelem benygtéa Stabilitasi torvény 10. § (1) bekezdése
alapjan az 6nkormanyzat addssagot keletkéziglyletet — a hivatkozott torvény 10. § (2)
bekezdésében meghatarozott kivétellel — érvényesana Kormany éketes hozzajarulasaval
kothet.

(4) Az 6nkormanyzat a 353/2011. (XIl. 30.) Kormndelet 3. § (1) bekezdésében meghatarozott
adatszolgaltatas alapjan nyujtja be a Kormany haazasa irantkérelmet a fejlesztési célu
ugylethez.

A kérelmet a Kincstar altal tzemeltetett elektraisikkendszeren keresztul kell benyudjtani a
kincstar 6nkormanyzat székhelye szerint illetékegléti szervéhez.

(5) A kérelem oOsszedllitasa és a Kincstar onkorraingzékhelye szerint illetékes teruleti szerve
részére tortéhmegkildése a Gazdasagi Osztalyvételiadatat képezi.

Az dnkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal lzemeltetési, fenntartasi ésiikodési feltételeinek
biztositasahoz kapcsolédo feladatok

14. 8
Az éves koltségvetésben tervezett, a Hivatdikidését szolgaldé eszktzok, berendezések
beszerzéséért, valamint a szikségessé valt kart@amntamunkak dlkészitéseéert,
végrehajtasaért gondnoki feladatokat ellatd mumkatdelebs.
Beruhazassal, feltjitadssal kapcsolatos feladatok

15. 8§
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A gazdasagi szervezetnek a beruhazésokkal, felokkal kapcsolatban a kovetkeZobb

feladatokat kell ellatnia:

a koltségvetés OsszedllitAsahoz, valamint az évkiimositasahoz a beruhazasokkal,

feldjitasokkal kapcsolatosdatanyzatok felmérése, javaslattétalladszitése,

- aberuhazasok, feltjitasok pénzigyi lebonyolitasa,

- a befejezett beruhazasokkal, felljitasokkal kadesl allomanyba-vételi bizonylat és
Uzembe-helyezési okmany elkészitése,

- a beruhazassal, felujitassal létrejott targyi eszkinmaterialis joszag konywviteli
nyilvantartasi rendszerberskonyv, analitika) tortéh szambavétele.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

16. 8
(1) Vagyonnyilvantartas, vagyonleltar

Az dnkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, vatamzok kezelésével osszefidggapved
szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2@l CXCVI. torvény, valamint Békés
Varos Onkormanyzata Képvigelestilletének az onkormanyzati vagyonrél és a
vagyongazdalkodas szabalyairol szoélo 21/2012. (29.) onkormanyzati rendelete (a
tovabbiakban: vagyonrendelet) tartalmazza.
A rendelet végrehajtasaval kapcsolatos, Polgarmedsiteatalon belili feladatok és eljarasok a
kovetkesk:
Az Onkormanyzatnah Polgarmesteri Hivatalban szamba vett eszkozokerzék forrasait az
allamhaztartds szervezetei beszamolasi és konywészkotelezettségének sajatossagairol
sz0l6 — tbbbsz6r moédositott — 249/2000. (XII. Korm. rendelet, a szamlarend, valamint a
bizonylati rend és bizonylati albumb@lasai szerint kell nyilvantartani.
Az Onkormanyzati vagyon részeét képeak torzsvagyont a tébbi vagyontol elkilonitetten
kell nyilvantartani.

(2) A tbrzsvagyont
- forgalomképtelen és
- korlatozottan forgalomképes vagyonként kell nyiftztani.

(3) A torzsvagyon koréa nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvényalamint a
vagyonrendelet hatarozza meg.
A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyot&iasiban be kell mutatni.
A Képviseb-testiilet részére a zarszamadashoz csatolt — az29Ahg -ank (2) bekezdésében
meghatarozott — vagyonkimutatas az Onkormanyzantégményei sajat vagyonanak adatait
(eszkozeit és kotelezettségeit) mutatja be.
A vagyonkimutatast az dllamhaztartds szervezeteszdmolasi €s konyvvezetési
kotelezettségedt sz6l6, 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet 44/&-a, valamint az
Onkormanyzat vonatkozé rendeletében foglaltak ataggll 6sszeallitani.

(4) A vagyonkimutatasban
a) 0sszevont értékben kell szerepeltetni
1.) az Onkormanyzat tulajdonaban és
2.) a Polgarmesteri Hivatal, valamint
3.) az intézmények kezelésébendgertékben nyilvantartott immaterialis javakatgtar
eszkozoket és befektetett pénzigyi eszkdzoket

b) 6sszevont értékben szerepeltetni kell az dnkoyaeti vagyon részét képees a
Polgarmesteri Hivatal, illetve az intézmények kégzében &y készletek, valamint a
kovetelések, pénzlgyi elszamolasok értekét.
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(5)

A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatashéiksgges adatok beszerzéséért, valamint a
vagyonleltar 6sszeallitasadért vagyongazdalkodasiintegs, €s a vagyonnyilvantartassal
megbizott pénzigyi tgyinté4elelss.

Az Onkormanyzatnal, a Polgarmesteri Hivatalban, i@nyitott koltségvetési szerveknél
értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekovetkearmineri valtozasrél negyedévente
adatot kell szolgaltatni a targyi eszkoznyilvardartés a vagyonkezelési, nyilvantartasi
feladatokat Ugyintézszamara megfeled bizonylatok (azok mésolatanak) atadasaval.

Ingatlanvagyon nyilvantartas és adatszolgaltatas

17. 8

(1) Az Onkormanyzat tulajdonaban teingatlan vagyonrél az énkormanyzatok tulajdonaléa

(2)

(1)

(2)

3)

(4)

ingatlanvagyon nyilvantartasi €s adatszolgalta&sijetl szold, modositott 147/1992. (XI. 6.)
Korm. rendelet és annak melléklete szerinti ingatégyon katasztert kell felfektetni és
folyamatosan vezetni.
Az ingatlan kataszter

— felfektetése,

— folyamatos vezetése, valamint

— avaltozasok atvezetése és

— az adatszolgéltatas teljesitése vagyongazdalkidgsités feladatat képezi.

Az adatszolgaltatas csak a Jéggiairasaval teljesithiet

Az ingatlankataszter és ékibnyvi kdnyvelés (analitikus nyilvantartas) adatarente legalabb
a koltségvetési beszamold elkészitését ndedeh egyeztetni kell. Az egyeztetést
vagyongazdalkodasi ugyini@zek és dkonyvi konyvebnek kell elvégeznie.

Munkaer 6 és bérgazdalkodas
18.8

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvigel valamint a Hivatal szakfeladatain a Munka
Torvénykonyve szerint foglalkoztatottak tekintetébe@ munkaltatéi jogokat a Jegyz
gyakorolja. Az Onkormanyzat szakfeladatain foglatiabott kozalkalmazottak, valamint a
Munka Torvénykonyve szerinti munkavallalok/kozfdgteztatottak munkaltatéi jogait a
Polgarmester gyakorolja. A kinevezéssel, az atdesal, a munkaviszony (koztisztvigel
kozalkalmazotti jogviszony) megszintetéséevel kalatss ebkészi munkalatokat (kinevezés,
munkaszergdés, atsorolas, munkaviszony megszintettarozat stb. elkészitése) a személy-
és munkatgyi munkatars, valamint a kézfoglalkoztakomunkatigyi feladatait ellaté csoport
végzi.

Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamaat iranyitott koltségvetési szervek
engedélyezett Iétszamat a Kéepwvistdstilet allapitja meg.

A Polgarmesteri Hivatal és a Magyar Allamkincst&kBs Megyei lgazgatdésaga kozotti —
létszam és bérgazdalkodasra vonatkozé — folyamataskakapcsolatot a személy- és
munkatigyi munkatars, valamint a koézfoglalkoztatottaunkatigyi feladatait ellatdé csoport
végzi, mint jeleni-felelés.

A személyésl és a személyében bekovetkezett valtozasrol a Btagylamkincstar Békés
Megyei Igazgatdsagat tajékoztatja.

A felels tovabbitja a Magyar Allamkincstar Békés Megyeizigatosagahoz mindazokat
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— arendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi &fldk és egyéb jaranddsagok folydsitasara
kozvetlendl vagy kdzvetve kihatassal vannak.

(5) A munkaviszony létesitésére, mef@ysgsere vonatkozo6 okmanyokat eés beérkihatasu
rendelkezéseket havonta meg kell kildeni a Magydlandincstar Békés Megyei
lgazgatosagahoz.

(6) A hokozi kifizetések megtérténte utan
— A hékozi kifizetéseket,

— a levont nyugdijjarulékot és személyi jovedelemekiteget a Magyar Allamkincstar
Békés Megyei lgazgatdsagahoz be kell jelenteni.

(7) A dolgozok személyi, csaladi és szolgalati adataibakovetkezett valtozasokat a Magyar
Allamkincstar Békés Megyei Igazgatésagahoz mindatben be kell jelenteni.

(8) A jelents-felelésnek

— az itt nem érintett kérdésekben a Magyar AllamKkiiic8ékés Megyei lgazgatdsaga
altal kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia,

— az adatkozlés, valtozasjelentés soran a Magyar mkilecstar Békés Megyei
Igazgatosaga altal rendszeresitett nyomtatvanyatbalkalmaznia.

(9) A letszam és bérgazdalkodasra vonatkozo naprak@samartasokat a jeleéfelelos vezeti.

(10)A Magyar Allamkincstar Békés Megyei Igazgatosagaéée tortéh jelentések hatartae valo
teljesitéséhez a vonatkozé dokumentumokat, biztokda haladéktalanul &t kell adni a
jelent-felelos részére abban az esetben, ha azokabtrareli, illetve nend késziti eb.

A munkakorokhoz eléirt kovetelmények
19. §

Békés Varos Polgarmesteri Hivatalikddésének biztositasa érdekében beosztastobdiga
képesitési élirdsokat a kozszolgalati tisztvikl képesitési éirasairdl szolo 29/2012. (lll. 7.)
Kormanyrendelet hatarozza meg.

Felvétel Bekés Varos Polgarmesteri Hivatala allomaraba
20. 8

(1) A felvéetel az éves létszamterv és az év kdzben meegih allashelyek figyelembevételével
torténik. A képzettségi kovetelményeknek megtelés belépésre jelentkezmunkatars a
felvétel ebtt az adott szervezeti egység vépatel és a Jegyxel felvételi beszélgetésen vesz
részt azzal a céllal, hogy alkalmassagarél mézgfigjenek. A jelentkezéshez csatolni kell az
Onéletrajzot, a végzettséget igazold okmanyok naé&ol

(2) A felvétel soran a felvételre jelentkezl a Jegyé ismerteti a betdlterddmunkahely elvarasait,
az Uj munkatars felésségét, Békés Varos Polgarmesteri Hivatala cél§izt, hogy személyes
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®3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

3)

munkdja soran hogyan jarulhat hozza a célok elbezséAlkalmassag esetén a személy- és
munkatigyi munkatars az 0j munkatarsat felveszi ankaiigyi nyilvantartasba, amelyben
szerepelnek a felvett munkatéars legfontosabb szedhtai.

Amennyiben a munkakoér betdjé vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, agy a#timevezest
megebzéen meg kell tennie.

Békés Varos Polgarmesteri Hivatalanal alkalmazksrals dolgozék felvétele hatarozott vagy
hatarozatlan idéjkinevezéssel jon létre, esetenként probaidotéssel.

Hatarozott iddj felvételre akkor kerll sor, ha tavoltedolgozé helyettesitésére van szikség.
A kinevezéssel egy #ben a felvételre kerél dolgozok koztisztvisél eskit tesznek a
kozszolgalati tisztvisékrol szolo 2011. évi CXCIX. torvéenyben (a tovabbiakbdfity.)
meghatérozott széveggel.

Békés Varos Polgarmesteri Hivatala minden munkatéis a kinevezésben régzitett
munkakdorére vonatkozo kdvetelményeit “Munkakdrrdei-ban hatarozza meg. Felvételkor a
munkakoari leirast a Jeg§asmerteti és iratja ala a betéel és adja at a dolgozdnak, amelyre a
dolgozo észrevételt tehet. A munkakari leirasbayzitésre keril a munkatars:

- munkakore, konkrét munkafeladata,

- amunkavégzés konkrét helye, ideje,

- hataskore, feléssége,

- aminsség terén radruhazott febskége,

- helyettesitésre vonatkozo rendelkezeés.

A munkakari leirasok elkészitéséeért és naprakdéaspaibért az adott osztaly vedjeta felebs.

Nyilvantartasok
21. 8

Személyi anyag:
- kinevezes,
- munkakori leiras,
- erkolcsi bizonyitvany,
- Onéletrajz,
- személyi adatlap,
- fénykép,
- eskuokmany.

Kdzszolgalati alap- és kozponti nyilvantartast avkien meghatarozott adattartalommal kell
vezetni.

Minden egyéb nyilvantartast, adatot a személy- askaligyi munkatars bizalmasként kezel,
betekintést a nyilvantartasokba kizarélag a 20¥1 CXCIX. térvény 180. § (1) bekezdésben
meghatarozottak tehetnek.

Oktatas, képzés

22. 8
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(1) A belép 0j munkatarsat az adott osztaly vépet- vagy az altala megbizott személy — oktatja
ki a munkakorével kapcsolatos legfontosabb tevékemil. Az ) beléd biztonsagtechnikai
oktatdsaért a munkavédelmi félel a felebs. Az oktatas nyilvantartasa a személyugyi
nyilvantartdsokon torténik az oktatast végzemély és a munkatars alairasaval. A Hivatal a
munkatéarsait folyamatosan tovabbképzi, ha U] istekreelsajatitasa, 0) kovetelmények,
informaciok megismerése valik szikségessé az aduoitinkateriileten (szakmai,
minéségbiztositasi).

(2) A nem tervezhet rendkivdli, illetve specialis igényeket soron iiyelzik az osztalyok és az
onall6 osztalyszervezetbe nem tartozd csoportoktiea humanpolitikai éladonak, hogy a
tovabbképzéshez sziikséges intézkedéseket megtehesse

(3) Az oktatasi terv megvalosulasahoz Békés Varos IPolgsteri Hivatala a kdvetkézoktatasi
formakat biztositja:

- kulsé oktatasok: igény szerint
- bel$ oktatasok:
0 évente koételez biztonsagtechnikai, munkavédelmi oktatasok,
0 atorvények/rendeletek modositasaval 6sszéfidggkmai tovabbképzeés.

(4) A belss oktatashoz az egyes terlletek szakmai oktatasigaty az oktatando ismereteket a
Jegyd, az érintett osztalyvezit allitjiak O0ssze. Az osztalyved#t a terlletik képzési
feladatainak megfogalmazasaért, a munkatarsakzeit6pg megszerzéeséeért fésak.

(5) A kulsé oktatasokat a humanpolitikai munkatars koordird@lasa Jegy& hatarozza meg. Az
iskolarendszér oktatasban résztvékkel a Hivatal tanulmanyi szefdést is kdthet.

Személyi értékelés
23. 8

(1) A Kttv. 1. melléklete szerint a vedetts Ugyinté& koztisztvisebket minden magasabb
besorolasi fokozatba lepésél mindsiteni kell. Az tgykezél besorolasi munkatarsakat 5
évenként értékelni kell. A mésitést a munkaltatoi jogkoér gyakorloja végzi. A
minésitést/értekelést végzavaslatot tehet a munkatars tovabbi képzéeséymidaatban.

(2) A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszkogtisztvisebi jogviszony megsziintetésével,
oktatassal kapcsolatos 6készit munkélatokat (kinevezés, munkaszeles, atsorolas,
munkaviszony megszintethatarozat stb. elkészitése) a személy- és munkaiigykatars
VéQgzi.

(3) A teljesitménykovetelmények meghatarozasa,ljesteményértékelés a Kttv. @tasai szerint
tortenik.

A KOLTSEGVETES VEGREHAJTASAVAL OSSZEFUGG O FELADATOK
Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

24. 8

Alapve rended elv az Aht-ban, valamint a Korm. rendeletben rtigriszabalyozas. A
hivatkozott jogszabaly az Onkormanyzat gazdalkalagsszefiigy feladatai és hataskorei
tekintetében a Polgarmestert, a Polgarmesteri dlitakintetében a Jegjtizkotelezettsegvallalas,
utalvanyozas, valamint a Gazdasagi Osztéalywezsinzugyi ellenjegyzés jogkorével ruhazza fel.
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Ezen hataskorok — meghatarozott keretek koz6tPelgarmester, a Gazdasagi Osztalywezétal
felhatalmazott személyre atruhdzhatdk.atruhdzasnak irdsban kell megtorténniegs konkrétan
meg kell jeldlni a hataskoérokkel felruhazott szeyekkt. A hataskorok atadasaval ugyanis a
felelosség is atruhazasra kertil.

Kotelezettségvallalas
25. 8

(1) Az Onkormanyzat nevében csak a Polgarmester aadltala irdsban felhatalmazottszemély
vallalhat kotelezettséget. A Polgarmesteri Hivatavében csak a Jedgyaagy azaltala
irasban felhatalmazottszemély vallalhat kotelezettséget.

(2) Gazdalkodasért valé fetsiség:

A kotelezettségvallalds a koltségvetés végrehapiamsdt intézkedés, amelynek sordn az erre
jogosult személy intézkedést tesz a munka, a dtal§s, az aruszallitds megrendelésére.
Egyben kotelezettséget véllal, hogy az elvégzettkaua teljesitett szolgéltatas atvétele utan
az ellenértéket kiegyenliti.

Kotelezettség vallalas alatt érteni kell tovabkargyévi, illebleg kovetked évi koltségvetési
fejlesztési tAmogatas terhére a hivatal szamlazelkeénzeszkozre, iliéeg az dnkormanyzat
vagyonara kihatassal biré fizetési - vagy masgsiési - kotelezettséggel jaro intézkedeést is.

(3) A Képviseb-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetés Jemjtésa az egyes kiadasnem
tervszeti felhasznalasa a gazdalkodasra kijeldlt tedék (tovabbiakbargazdalkodasi felebs)
munkajan keresztil realizalédik. A gazdalkodaslfslok évente — a koltségvetés jovahagyasat
kovetben — a Gazdasagi Osztalyvdrefitian irasbeli értesitést kapnak az adott évre
rendelkezésre allo pénzugyi keretdkA kereteket kiadasnem mélységig kell meghatéaroxn
gazdasagi osztaly vedg koteles gondoskodni arrél, hogy a jogkor gyakiod részikre
megéallapitott keretekt, illetve azok valtozasairdl a legrovidebbsid bellil irasban értesitést
kapjanak. A kiadasok teljesitésének jogossagat leloésége ala tartozd szakfeladat
tekintetében a gazdalkodasi fékeigazolja.

A gazdalkodasi felés feladata és kotelessége a szakmai tevékenyséilebze az azt
kiszolgélo tevékenységhez szikséges targyi faledtdszer biztositasa, ezen tulbem a
kotelezettsegvallalo felé javaslattételi, illetwelitvanyozasi joga van.

(4) A gazdalkodasi felés:

munkdjat Uugy kotelesek megszervezni, hogy a szakevakenység és a pénzlgyi keret
0sszhangja itben egybe essen. A keretekkel valo gazdalkodasigmréztakarékossag
elveinek megfelden torténhet;

- a hataskorébe utalt keretek betartasaért beszankdltedezettséggel tartozik. A kiadott
kereten felll kotelezettségvallaldst nem javasolhat

- csak arra a kiadasnemre vallalhat kotelezettségeggy tehet javaslatot
kotelezettségvallalasra, amely felett rendelkezédsie. A kiadott kereten feldli
kotelezettségvallalas minden kovetkezménye a feéldezemegrendelést kibocsatéra
(kotelezettség vallalora és annak ellenjégge) harul;

- kotelezettségvallalasat, kotelezettségvallalasranatkmz6 javaslatat irasban koteles
megtenni;

- fegyelmi felebsséggel tartozik a rendelkezésére bocsatott kaltetdznalasaért;

- koteles idben jelezni a finanszirozasi problémakat;

- jogkére at nem ruhazhato;

- tavolléte esetén az altala kijelolt személy jogbsulgazdalkodasi felé hataskdrében
eljarni;

- felelés az altala kijelolt személy munkavegzéséért.
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(5) A gazdélkodasi felékt a Polgarmester illetve a Jefykizza meg, a megbizast irdsban kell
kiadni. A megbizasban meg kell jeloini a féldég terjedelmét, ami jellelden a hataskorébe
adott szakfeladat.

Mas személy - tavolléte esetére kijel6lt helyetéssit kivéve - nem jogosult a gazdalkodasi
felelés hataskorében eljarni.

(6) Az Onkormanyzat éves koltségvetésében tervemattmint a tobb évre kihatassal jaro kiadasok
teljesitésére a Polgarmester, a Jéggzg a Gazdasagi Osztalyvdézea Polgarmesteri Hivatalt,
mint intézményt érirdt kiadasok vonatkozasdban a Jégys a Gazdasagi Osztaly veyet
egyuttesen vallalhatnak kotelezettséget. Bér ésmélge kiadasok vonatkozasaban a
kotelezettségvallalasi hataskor a munkaltatoi jegafyakorldo személyt illeti meg.

(7) Az éves koltségvetésben nem szérepl kiadasi megtakaritdssal, illetve tébbletbevétell
fedezett — terven felldli rendkivili feladatokra eoldgdrmester csak akkor vallalhat
kotelezettséget, ha azt a gazdalkodasidslglvasolja. Efil a kotelezettségvallald a képvisel
testiletet a soron kovetkiZilésen tajékoztatja, szikseég estéftegjesztést nyujt be, vagy
koltségvetési rendeletmoddositést terjesit el
A kotelezettségvallalas, illéeg a kovetelés &irasa minden esetben csak irasban térténhet, a
Jegyd vagy az altala kijelolt személy ellenjegyzésével.

A kotelezettség vallalas specialis szabalyai
26. 8

A Polgarmester jogosult kdtelezettséget vallalni

- palyazatok benyujtasara,

- az dbnkormanyzat vagyonara kihatassal bir6 fizetégy teljesitési kotelezettség vallalasra,

nyilatkozattételre.

Valamennyi polgarjogi szefdés megkotése @t azokat torvényességi szempontbdl a Jéggz
Aljegyzé vagy a Polgarmesteri Hivatal jogasza, pénzigyeZetl és a szamviteli szabalyok
betartasa szempontjabdl a Polgarmesteri Hivatald&sgi Osztalyanak vedg vélemeényezni,
jovahagyo egyeteértésik esetén kézjegyével ellé@teldsek E nélkil kotelezettséget vallalni nem
lehet.

Megrendelések kibocsatasa
27. 8

(1) A gazdalkodasi felét javaslatara, ellenjegyzésével a megrendeléstadekeéttségvallalo irja
ala. A megrendelést — mint kotelezettsegvallatastasban kell feladni. A megrendelést a
kotelezettség vallalonak és az ellenjegyzésre jadgesemélynek kell alairnia.

A Polgarmester megrendelése esetén a deap/ellenjegyzési, a Gazdasagi Osztaly \igeet
pénzlgyi ellenjegyzési jogkor gyakorldja.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja a jogkor gyakksd soran a kovetk@zellerdrzeési
feladatokat koteles elvégezni:

- vezetik-e a kotelezettségvallalasi nyilvantartast

- tételenként ellefrzi az adatok valddisagat, teljességét, szamspgledsegét,

- meg kell gyzédnie a szabad kerétr

- a megrendelésnek meg van-g, illetve a fizetésatariddpontjdban meg lesz-e a fedezete,
- a kotelezettség vallalas megfelel-e a formai kéimeényeknek.
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(2) Az ellenjegydk tavolléte esetén a Jedyes a Gazdasagi Osztalyveézébteles gondoskodni
helyetteséil. A jogkor gyakorléja felgls az altala kijelolt helyettes munkajaért. A jogkor
gyakorlasara a megbizast irasban kell kiadni.

Az ellenjegyzést a kotelezettség vallalonak kétile.
A megrendelésen a kalkulalt 6sszeget kell feltimtalairasaval egyidéjeg azt a lekotott,
illetve a szabad keret folyamatos, naprakész ismemekében a megfale(az ugynevezett

kotelezettseg vallalasi) analitikus nyilvantartagiddell vezetni.

(3) Csak szabad (fel nem hasznalt és meég le nerttkikeret terhére vallalt kotelezettség
ellenjegyezhét. Masok rendelkezése alatt 4ll6 keretet is érmegrendelés esetén a keret
gazdalkodasi felékét a megrendelésbe be kell vonni.

A keretek nyilvantartasa
28. 8

(1) A koltségvetési gazdalkoddi kereteket illetwla terhére tortéh megrendeléseket a kijel6lt
felelosbk decentralizaltan kiadasnem mélységben az milatazakfeladatok tekintetében napra
készen kotelesek nyilvantartani.

A tobb évre kihatdssal jaré kotelezettségvalldlasvenként kell nyilvantartast vezetni:
-a targyévben a hataskorikbe utalt koltségvetdsiraayzat ismeretében annak
felhasznaladséara vonatkozoan
- a kovetke# évre pedig a kdvetkézévi koltségvetés jovahagyasaig - fedezet, illddeet
nélkul - a kovetkeZz évekre megnyitott konyvekben koételesek napra késezetni. A
megrendelés kovetkéz2vre tortén atitemezését visszaigazolas alapjan kell a koxétke
év terhére évezetni.
Az Uj nyilvantartasba at kell vezetni az addigilmgntartas gongydlitett adatait nyit6 tételként.

(2) A kotelezettségvallalas dokumentuma:
— akinevezési okirat,
— aszerades,
— a megallapodas,
— avisszaigazolt megrendelés.

(3) A Korm. rendelet 2. 8§ (1) 0). pontja szerinkdtelezettségvallalasa kbzbeszerzeési eljaras
kozzétett ajanlati, részvételi felhivasa, a palyakdarasa, amennyiben az nem kerdl
visszavonasra.

a.) Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal rédzér beszerzéssel, és karbantartassal
kapcsolatos vallalkozési, széllitasi szel@sben dologi kiadasra 50.000,- Ft egyedi
odsszeghatar felett a kbtelezettségvallalas csakdratérténhet.

b.) A beruhazéasokkal, fejlesztésekkel, feltjitasdikapcsolatban, tovabba a kivitelezés soran
felmerib potmunkakkal (tobbletmunkakkal) 0OsszefiggésbenO@N)- Ft-ig egyedi
0sszeghatar felett a kotelezettségvallalas csakdratérténhet.

c.) A Polgarmesteri Hivatal tikodéseét éririt irodaszer, egyéb eszkdz beszerzéssel, valamint a
megléw eszkdzok, gépek javitdsaval, tovabba a szakkonya@konyok megrendelésével
kapcsolatban 50.000,- Ft egyedi 6sszeghatar felekibtelezettségvallalas csak irasban
torténhet.
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c.) A kikuldetési rendelvényen a Polgarmester és azdegpllalhat kdtelezettséget.
d.) A valasztasi pénzeszkozok felett a kotelezettséajasl jogot a Jegyrgyakorolja.
Ervényesités
29. 8

(1) A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésénehkdelése ékt okmanyok alapjan
ellerdrizni kell azok jogosultsagat, 6sszegsizeigét, a fedezet meglétét, és azt, hogy @&t el
alaki kovetelmeényeket betartottak-e.

(2) Az érvényesitést az érvényg@sitaradékkal igazolja, amelyben megjeldli a kiadadévétel
0sszegét, az elszamolas szerinti szakfeladétdinfvi szamlat.

(3) Az érvényesit felelés az érvényesités jogszabdlybadirelfeltételeinek biztositasaért. Az
ervenyesités itben meg kell, hogy ékze mind az utalvanyozast, mind az ellenjegyzést.

(4) Az érvényesitési feladattal a Je§yadtal irdsban megbizott személy e feladat keret&beeles
meggyzoédni arrél, hogy
* ateljesités kotelezettségvallalas alapjan és amegjfeleben tértént-e meg,
* jogszabaly szerint jogos-e a kbvetelés,
» aszamla megfelel-e az alaki kdvetelményeknek (isatd, alairas, bélyedjg
e aszamla szamszakilag helyes-e,
» a befektetett eszkdzok, készletek bevételezésednéaf-e,
» az elvégzett munka, a szolgaltatas, a megrénileltve miszaki ellewr altal tortéerd
atvétele megtortént-e.

(5) Az érvényesitést a szamlan kell rogziteni az atviébeets 2 munkanapon bellil.
Szakmai teljesitésigazolas
30.8

(1) A kiadasok teljesitésének és a bevételek béseegk elrendelésestl okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagéisszegszéseget, a szebrés,
megrendelés, megallapodas teljesitését, illetveehéjthatosagat.

(2) A Polgarmesteri Hivatalban és az Onkormanyaatglkodasban a szaknteljesitésigazolasra
a Jegy# altal irasban kijel6lt
1. gazdalkodasi felékok
2. miszaki szakéé jogosult a szamla kézhezvételét szamitott 2 munkanapon
beldl.

(3) A szakmai teljesitésigazolas
- a szamlan elhelyezett ,Szakmai teljesités igazolddeensriztem, szakmailag
igazolom a kiadads teljesitésének jogossagat, OsB2Bgegét, a
kotelezettsegvallalas teljesitését ............ szamu téthérdveggel,
- a szakmai teljesités igazolasanak datumaval, és
- a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyaaid@val torténik.

Utalvanyozas
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31. 8

(1) Utalvanyozason a kiadasok teljesitésének edlésdt kell érteni. Az utalvanyozasra az
érvényesités utén kerul sor. Az utalvanyon fel Keitetni:
- az onkormanyzat nevét, a terhelérsdamlat; - a kiadas, illetve a bevétel jogcimét;
- akedvezményezett, illetve a befiz@negnevezéseét, bankszamlajat;
- akeltezeést, valamint az utalvanyozas és az etjgnjealairasat.

(2) Az utalvanyozasra az érvényesitett okmany ata@ Polgarmester, vagy az éltala irasban
felhatalmazott Alpolgadrmester; a Je§ymgy az altala irdsban felhatalmazott Aljegjighet.

(3) A kulon irasbeli rendelkezéskeént elkésziteatudnyon (utalvanyrendeleten) fel kell tlintetni:
— arendelkeének és a rendelkezeést végrehajtbnak a megnevezéset,
— az “utalvany” szot,
— akoltségvetési évet,
— a befizeb és a kedvezményezett megnevezését, cimét, barlkgndak a szamat,
— a kifizetés idpontjat, modjat és 6sszegét,
— a megterhelentd jovairandé bankszamla szamat és megnevezését,
- akeltezést, valamint az utalvdnyozo és az ellgufeglairasat,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel sonst.

(4) Az érvényesitett okmanyokra vezetett rendelklees (roviditett utalvanyon) a Korm.
rendeletben meghatarozottak kozul az okmanyokon feliintetett adatokat nem Kkell
megismételni.

Az utalvanyozas csak az ellenjegyzésre jogosult szegnalairasaval egyitt érvényes.

(5) Az utalvanyozas csoportos utalvanyrendeletarividgezhet, ha az utalvanyozasraskeszitett
tételek beazonosithatok és érvényesitésre ellergsgy alkalmas moédon Kkerllnek
feltiintetésre.

(6) Nem kell, de ajanlatos kulon utalvanyozni arnék értékesitésly szolgaltatasbdl — szamla,
egyszeiisitett szamla, szamlat helyettésikirat, atutalasi postautalvany alapjan — befoly6
bevétel beszedését.

a.) Utalvanyozasra a Polgarmester és az Alpolgder{ek), a Jegyr és az Aljegys, illetve
azok meghatalmazottjai jogosultak.

b.) A Polgarmester, a JedyZltal alairt munkaszetdések, megbizasi szédesek alapjan
kifizetésre keritd bérek, megbizasi dijak utalvanyozasara a Polgéenses a Jegyin kivill
jogosult még az Alpolgarmester, az Alje§yz

c.) A valasztasi pénzeszk6zok felett utalvanyopagit a Jegy& gyakorolja.

Pénzugyi ellenjegyzés
32. 8
(1) A Kkotelezettségvallalas, valamint az utalvangnzuigyi ellenjegyzésre a Gazdasagi
Osztélyvezdt vagy az altala irdsban felhatalmazott személy goljoaz utalvanyrendelet
elkészitését kovétmunkanapon.
(2) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utaleadgi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a

szemely, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzayadPtk. 685. 8-anak b.) pontja] vagy maga
javara latna el.
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(3) A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasraelenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyeléinés alairds mintajat kulon szabélyzatban
kell régziteni.

(4) Az ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz és aaluanyozashoz kapcsolodik.
Az ellenjegyzési feladattal megbizott személynek elienjegyzést megélkzéen meg kell
gyézédnie arrél, hogy
- az arra felhatalmazott személy utalvanyozott-e,
- amegfelal fedezet rendelkezésre all-e,
- akifizetés céljat, vagy mértékét tekintve nekodidtk e jogszabalyba,
- avalasztott fizetési mod helyes e. (atutalastaqadalvany, készpénz. )
- nem torténik e kétszeres fizetés.

(5) Amennyiben az ellenjeg§zszabalytalansagot allapit meg, koteles arrél al&dettségvallalot,
utalvanyozot tajékoztatni, aki az intézkedésétigathatja, visszavonhatja.

(6) Amennyiben a tajékoztatas ellenére a szerv tégzdrasban ellenjegyzésre utasitia az
ellenjegyst, az koteles az utasitasnak eleget tennél Erténybl haladéktalanul értesiteni kell
az Onkormanyzat képvisetestiletét, amely a soron kovetkerésén koteles megvizsgalni a
bejelentést és kezdeményezni az esetlegeggstaire vonast.
A pénzugyi ellenjegyzési jogkort - kifizetés jog@wl fluggetlenil — a Gazdasagi
Osztalyvezét gyakorolja.

(7) Az egy kotelezettségvallalas alapjan, részleakteljesitett kifizetéseket - a részdsszegek
nagysagatol figgetlenul - egyuttesen kell a fentgiett 6sszeghatar figyelembe vételénél
szamitasba venni.

(8) A vélasztasi pénzeszkozok felhaszndlasaval dadgios bizonylatok ellenjegyzésére a
Gazdasagi Osztalyvezeés helyettese jogosult.

(9) A kotelezettségvallalo és ellenjegyxalamint az utalvanyozo és az ellenjagjygzemeélye nem
lehet azonos.

A valasztasi eljarassal kapcsolatos hataskorok
33.8

A vélasztasi eljarasrol sz6l16, tobbszor médos(tBa7. évi C. torvény 2. §-anak hatalya ala tartozo
valasztasok helyi, (tertleti) lebonyolitasara feltr@alandd pénzeszkdzok feletti
- kotelezettségvallalasi, szakmai teljesités igazaasutalvanyozasi jogot a Jedyz
gyakorolja,
— a kotelezettségvallalas és az ellenjegyzésére aasagi Osztalyvezétés az altala
irasban kijelolt személy(ek) jogosult(ak).

Pénzeszkdzok kezelése
34. 8

(1) Az onkormanyzat fizetési szamlajat a Békés Vammkormanyzat Képvisgtestilete altal
valasztott szamlavezehitelintézetnél vezetheti.
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(2) Az Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri HiVéizetési szamlajat és a Korm. rendelet 145.
§-ban foglalt szamlakat, alszamlakat az ERSTE HUR@MAank Nyrt. békéscsabai fiokjanal
vezeti. A valasztottzamlavezed a honap els napjavalvaltoztathaté meg.

(3) A koltségvetesi gazdalkodassal és a péenzedat&spcsolatos minden pénzforgalmat ezeken a
szamlakon — ideértve az elszadmolasi szamla élsgamlait is — kell lebonyolitani.

(4) A fizetési szamlan lév szabad pénzeszkdzok a fizetési szdmlahoz kapdsatstamlan
betétként lekdthét

(5) A bankszamlak nyitasaval és kezelésével kaptsdlrészletes szabalyokat, valamint a
bankszamlakon kezelt pénzeszkdzok feletti rendéliejogosultsdgot a “Pénzkezelési
szabalyzat” rogziti.

(6) A bankszamla pénzforgalmanak bonyolitasa sar&zamlardl kiadast csak az érvenyesitett,
utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet teljesiteBizonylat nélkul “atutalasi megbizas” a
bankba nem kuldhét beszedési megbizas nem fogadhato.

(7) A pénzforgalom bonyolitasarél a bankkal bankda&zerddést kell kotni. A bankszamla feletti
rendelkezés feltételeit az alairds bejdiankell a bankhoz bejelenteni, amelyben meg kell
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hatarozni az alairok sorrendjét is.

(9) A készpénzforgalom disorban az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatapéaztaraiban
bonyolddik. Ennek szabalyait a kilon elkészitettériBkezelési szabalyzat” rogziti. A
készpénzen Kkivuli pénzforgalom (atutalas, beszedésgbizas) a szamlak, szédések,
megallapodasok és egyéb okmanyok alapjan az 6nkguatiés az intézmények elszamolasi
szamlgjan bonyolddik.

(10) Az ellatmanyt az év nyitasakor a pénztar akdomanyzat és a Polgarmesteri Hivatal a
Pénzkezelési szabdlyzatban foglaltaknak megketel bocsétja rendelkezésre az arra
jogosultaknak. Elszamolasara a Pénzkezelési Szathhn foglalt rendelkezések az
iranyadodak.

(11) Ev végén az elszamolassal egyibthg az ellatmany maradvanyt vissza kell fizetni az
onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal pénztaraba.

Intézmeények pénzellatasa
35. 8

(1) Az intézmények javaslatai alapjan 6nkormanyzdiségvetési rendeletének elfogadasat kivet
15 napon belll el kell készitenie az énkormanyaaézmeények finanszirozasi (pénzellatasi)
tervet.

(2) A tervet:
- a mikodési kiadasok jovahagyott 6sszege,
- az beruhazasok, felljitasok tervezett titemezese,
- az intézmények sajat bevételeinek varhatd dssxatpmint
- az énkormanyzati tamogatasok figyelembe vételégkldsszeallitani.

(3) A finanszirozasi terv elkészitéseeért pénziggport Ggyintédje a felebs, melyet Gazdasagi
Osztélyvezdt hagy jova. A pénzellatasi tervet évesdseakra, de havi bontasban kell késziteni.

(4) Az intézményeket megillétdmogatasok atutalasért pénzigyi szamviteli tgginfelelss.
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(5) Amennyiben az intézmények résdéa finanszirozasi terét eltér igény jelentkezik, azt a
mindenkor hatalyos SZMSZ &tasai szerint a Pénziugyi Bizottsag, vagy a Polgéaten
engedélyezheti.

Megallapodas a gazdasagi szervezettel nem rendeléddemzetiségi Onkormanyzatokkal

36. 8

A gazdasagi szervezettel nem rendetkblemzetiségi Onkormanyzatokkés a Polgarmesteri
Hivatalnak, mint a gazdasagi szervezet feladataielétdsara kijelolt onalléan #kOdo és
gazdalkodo koltségvetési szervnek — a Korm. rend@€e§ (4) bekezdéseében foglaltak alapjan —
munkamegosztasi megallapodast kell kdtniamely a munkamegosztas és #&dekg vallalas
rendjét rogziti. A megallapodast a Korm. rendel@t & (6) bekezdéseben rogzitett tartalommal
kell elkésziteni.

A Polgarmesteri Hivatalban a Nemzetiségi Onkormatokkal kapcsolatos telies Kor
gazdalkodasi feladatokat munkakori feladatként pgwiz Ugyintésd latja el, ideértve a
pénztarosi feladatokat is.

Szamlazas rendje, kime#fi szamlak nyilvantartasa
37.8

(1) Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a
- nyUjtott szolgaltatasokrol,
- teljesitett értékesitésekiszamlat koteles kibocsatani.

(2) A szamlak hataritben torté elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak lévéte— a
partnerek részére tori€megkuldése a pénzigyi/gondnoksagi ugyibkéleladatat képezi. A
szamlazas a CT-EcoSTAT integralt rendszmitogéepes szamlazo-programjdiatienik.

(3) Az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal &ilabcsatott
- szamlékat, nyugtakat
- készpeénzfizetési szamlakat a kiallitdo penzigyitimksagi dgyint@zjogosult alairni.

(4) A kibocsatott (kime#) — nem készpénzfizetési — szamlakrol folyamatasglvantartast kell
vezetni az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatt| Kibocsatott szamlak elkilonitésével.

A beérkezett szamlak nyilvantartasa
38.8
Az Onkormanyzathoz, a Polgarmesteri Hivatalhozzalligoktol, a szolgaltatoktdl érkezett — nem
készpénzfizetési — szamlakat nyilvantartasba lezihv.
Normativ allami hozzajarulasok év kézbeni lemondasgétlidlagos igénylése

39. 8

(1) Az Onkormanyzat bevételi forrasat képemrmativ allami hozzajarulas 6sszegének szamitasi
alapjat képei mutatoszamoknak az intézmeényekt irdsban, az intézmeényvedeiltal alairt
formédban tortéh — begyijtéséért, valamint azoknak felllvizsgalata és GEtzee utdn a
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(@)

®3)

(1)

(@)

3)

(4)

Magyar Allamkincstar Békés Megyei Teriileti lgazgdiga felé — az altala meghatarozott
hataridsre — tortéd tovabbitasaért az illetékes pénzigyi tgyidtéfelebs.

A Korm. rendelet 101. § alapjan, az ott meghaté&tohataridk szerint Onkormanyzat év
kézben a kincstar utjdn lemondhat a szamara fetadatd alapjan megallapitott normativ
hozzajarulasok és tamogatasokirdnyzatardl vagy annak egy résiérilletve potldlagos
igényt nyUjthat be ezendtanyzatokra.

A normativ hozzgjarulasok és tamogatasok ig&#@ylek alapjaul szolgaldé mutatdészamok
tényleges alakulasanak figyelemmel kiséréséérzas alapjan

- anormativ hozzajarulasok és tamogatasokalyzatanak lemondasanak, illetve

- apotlolagos igény benyujtasanaklasziteséért ,

majd a Jegyivel tortént egyeztetést kovenn a Magyar Allamkincstar Békés Megyei Terdileti
lgazgatosag részeére toréemegkildéséért a Gazdasagi Osztaly \geet felebs.

Szamviteli nyilvantartasok vezetése
40. §

A szamviteli nyilvantartdsok vezetése soraregyesiteni kell a szamviteli térvényben és az
allamhaztartdas szervezetei beszamolasi és konywészkotelezettségének sajatossagairol
sz016, modositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. reledlben meghatarozott alapelveket.

Minden gazdasagi eseméélyrmely az Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatagkézeinek,
illetve forrasainak allomanyat megvaltoztatja bigatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszdien kiallitott bizonylatok alapjan lehet
adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat dthll6 modon uUgy kell régziteni, hogy azok a kotélez
megdirzesi hataridig olvashatok legyenek.

A szamvitelél sz06lo, tdbbszoér modositott 2000. évi C. torvém®B.18-anak délirasa szerint

szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni:

a készpénz kezeléséhez,

— jogszabaly dlirasai alapjAn meghatarozott gazdasagi eseményeklkegacsol6do
bizonylatokat (ideértve a egyst#eitett adattartalmu szamlat, és a nyugtat is),oaa

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvanyékét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szeraplnéverteknek megfekelellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az
illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhatratdal

A Polgarmesteri hivatalban A szigoru szamadagomtatvanyok korét a pénzkezelési
szabalyzat rogziti. Az e korbe tartozé nyomtatvanyok készlétérs felhasznalasarol olyan
nyilvantartast kell vezetni, amel§ba beszerzett és felhasznalt mennyiség sorszanntsze
tovabba a készletvaltozasolkmbntjai egyertelrien megallapithatok.

A felhasznalo koételes a nyomtatvanyokkal - Bdiee a rontott példanyokat is - elszamolni.
A sz&mviteli nyilvantartasok vezetéséhez, a bizatoWd kezeléséhez részlete$igsokat a
szamlarend, valamint a bizonylati rend és bizongl#ium tartalmaz.

ADATSZOLGALTATASHOZ, BESZAMOLO KESZITESEHEZ KAPCSOL ODO
FELADATOK

Id6kozi koltségvetési jelentés

41. 8§
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(1) Az 6nkormanyzat a koltségvetési gazdalkodaséatakulasarol - a koltségvetési szerveket is
magaban foglalo - ttkozi kdltségvetési jelentést kbteles dsszeallitani.

(2) Az iddkozi koltségvetési jelentést a Korm. rendeletbengmagirozottak szerint kell
dsszedllitani.
Az Onkormanyzati szifit id6kozi koltségvetési jelentés Osszeallitasaért és agyslr
Allamkincstar Békés megyei Terileti Igazgatosagataazaltala megjeldlt hatatce tortérd
tovabbitasaért Gazdasagi Osztalyvételelss.

Id 6kdzi mérlegjelentés
42. 8

(1) Az onkormanyzat fellgyelete ala tartozo koltsdgsi szerveknek, valamint az dnkormanyzati
hivatalnak az eszkozei és forrasai alakulasaroyedévenként, askonyvi kivonat allomanyi
szamlainak adataibdl dsszeallitott mérlegjelerkébtkészitenie a Korm. rendelet szerint.

Az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kévétonap 25. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozéan a targynegyedévet kdvéhap 25-ig kell a Magyar Allamkincstar
Békés megyei Terileti Igazgatésagahoz benyujtani.

(2) Az onallban mkddsé és gazdalkodd koltségvetési szerveknek a negyelémt idkozi
mérlegjelentésiiket a targynegyedévet kévebnap 20 -ig kell megkuldeni a Polgarmesteri
Hivatalba.

A Polgarmesteri Hivatal ttkozi mérlegjelentésének o6sszeallitasaért, valaramtak, az
intézményi idkozi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar 8gkmegyei Teriileti
lgazgatosagahoz tori@movabbitasaért a Gazdasagi Osztaly geet felebs.

A koltségvetési beszamol6 6sszeallitasaval kapcsokafeladatok
43. 8§

(1) A Polgarmesteri Hivatal azéglanyzatok felhasznalasarél és a gazdalkodasréllamhaztartas
szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotedépeiil sz6l6 kormanyrendelet @lasai
szerint féléves és éves beszamolot koteles késziten

(2) A beszamol6t a Magyar Allamkincstar Békés megdweileti Igazgatdsaga altal meghatarozott
hatéridbre kell elkésziteni, a Nemzetgazdasagi Miniszténakna koltségvetési beszamolo
elkészitésére vonatkoz6 tajékoztatod figyelembegettl A beszamolot a Polgarmesteri hivatal
gazdasagi szervezete dllitja 6ssze a beszamolbiiflagjainak kitbltésével.

Zarszamadas
44. §

(1) Az Ant. 91. § (1) bekezdésében meghatarozaitakint a Jegyraltal elkészitett zarszamadasi

rendelettervezetet a Polgarmesternek a koltségwatéskoved negyedik honap utolsé napjaig

kell a képvisel-testiilet elé terjeszteni.

(2) A zarszdmadasi rendelettervezetet — az Osszelfthatosag érdekében — a koltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell sszedllitani.
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(3) Az Aht. 91.8 (2) bekezdése, valamint a Kormndelet 162. § alapjan aarszamadas
eloterjesztésekor a képvisel-testilet részérddjekoztatdsul a kovetked mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni:

a.)a helyi onkorméanyzat koltségvetési meérlegét kozgsadi tagolasban, pénzeszkdzok
valtozasanak bemutataséaval

b.)a helyi 6nkormanyzat addéssaganak allomanyat lejar&tabilitasi térvény 3. §-a szerinti
adossagot keletkeztetigyletek, bel- és kulfdldi iranyd kotelezettségelkrinti bontasban,

c.)a vagyonkimutatast,

d.)a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban all6 gazdalkodéngezetek rkddésebl szarmazd
kotelezettségeket, a részesedések alakulasat,

e.)a kozvetett tamogatasok 0sszegeit legalabb a Koemdelet 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

(4) Az onkorményzat zarszamadasanak OsszedllitAskapcsolatban az intézmeényeknek
adatszolgaltatasi kotelezettséguk van.

Adatszolgaltatas az dnkormanyzati tulajdonu gazdas#i tarsasagokrol
45. §

A 368/2011. (X11.31) Korm. rendelet alapjan a hdlyikormanyzatoknak adatot kell szolgéltatni az
onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok taejyénegedzd, lezart Uzleti évél. Az
adatlapot a féléves beszamoldval egyiitt kell beagiip Kincstarhoz.

Az Onkormanyzat altal — nem szocidlis ellatasként juttatott 6sszegekkel kapcsolatos
megallapodas és szamadasi kotelezettség

46. 8§

Az dallamhéaztartds alrendszerdibtovabba az EU forrasokbdl finanszirozott, vagynbgatott
szervezetek, illetve maganszemélyek szansaganadasi kotelezettségekell elirni a részikre
céljelleggel — nem szocialis juttatasként — juttadeszegek rendeltetésszéelhasznalasarol.

A gazdalkodas rendjét meghatarozo betsszabalyzatok készitésére, tartalmara vonatkozo
eléirasok

47. 8

(1) Az Onkormanyzatnal, valamint Polgarmesteri talrsdl a gazdalkodas viteléhez a kovetkez
szabdlyzatokat kell elkésziteni és folyamatosabad@artani:
- a szamlarend,
— szamviteli politika,
— eszkozok és forrasok ertékelési szabalyzata,
- leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— a bizonylati rend és bizonylati album,
- pénzkezelési szabalyzat,
- felesleges vagyontargyak hasznositasanak, seksfiecié szabalyzata.

Zaro rendelkezések
48. §

(1) A szabalyzatokat a jogszabalyi-, valamint agBohesteri Hivatal feladataban bekdvetkezett
valtozasokat kovét90 napon belll aktualizalni kell.
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(2) Jelen szabdlyzat 2012. oktéber 1. napjan Iép Hzdaly

Békés, 2012. szeptember 27.

Tarnok Laszl6né

jegy¥
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