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Békés Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 495/2017. (XI. 30.) hatarozatdval jévahagyta a 2018.
. félévre vonatkozé munkatervét, mely szerint a Képviseld-testiilet a 2018. marciusi iilésén targyalja meg
a belsé ellendr altal a 2017. évben folytatott bels ellendrzések végrehajtasardl szolo tajékoztatot.

Juhos Jozsefné belso ellendr, eleget téve a felkérésnek, megkiildte az dltala készitett tajékoztatd anyagot,
melyet jelen elSterjesztéshez mellékeltiink.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a tajékoztatot sziveskedjen megtargyalni és az alabbi hatarozati
Javaslatot elfogadni.

Hatdrozati javaslat:

Békés Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 2017. évi ellenérzési terv végrehajtasarél szolo
dsszefoglalod jelentést a hatirozat mellékiete szerinti tartalommal elfogadja és az ellendrzések
tapasztalatai alapjan a 2018. évi ellendrzésekkel kapcsolatban a kivetkezé feladatokat hatirozza
meg:
—~ Az intézményeknél, onkorminyzati vallalkozasokndl a soros vizsgilatok alkalmdval
cllenérizni kell a kltségvetési szerv vezetéje altal kialakitott belsé kontrollrendszer mikédtetését
¢s az ehhez kapcsolédo, eldirt belsé szabsilyzatok meglétét.
~ A pénziigyi-gazdasigi ellenorzések altal feltart hianyossagok megsziintetése, felszimolisa
¢rdekében megtett intézkedések végrehajtasat utovizsgalat formajiaban ellenérizni kell.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Tirnok Laszloné jegyzd
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Tdjékoztato a 2017. évi belsd ellendrzés végrehajtasanak tapasztalatairél

I. Az cllendrzési feladatok teljesitése

A helyi 6nkormanyzatokré! sz616 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (a tovibbiakban: Métv.) 119,
§ (3)-(4) bekezdései szerint a jegyzb koteles gondoskodni a belsd eliendrzés miikodtetésérdl a
Pénziigyminisztérium altal kézzétett modszertani Utmutaték és a nemzetkozi belsd ellendrzési
standardok figyelembevételével.

A helyi 6nkormanyzat belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellendrzésérdl is.

A 37072011, (XII. 31.) kormanyrendelet (a tovibbiakban Bkr.) szabilyozza az dllamhdztartis
egészére Kiterjedben a koltségvetési szervek belsd ellendrzési rendszerét. A helyi
onkormanyzatok és szerveik, a kOztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centrilis
alarendeliségii szervek feladat- és hatdskoreird! s2616 1991. évi XX. térvény 140. § (1) bekezdés
€) pontja szerint a jegyzd hataskdrébe tartozik az dnkormanyzat dltal alapitott és fenntartott
koltségveteési szervek pénziigyi-gazdasagi ellendrzése.

A 2017. évi belsd ellendrzéseket a Jegyz6 megbizdsabol a Juhos Jézsefné belsd ellendr végezte
el.

A Bkr. rendelet 49. §-a irja eld az éves ellendrzési jelentés és dsszefoglald elkészitésél.

A belsd ellendr a 2017. évi belsé ellendrzési munkatervet a Bkr. 29. §-anak megfelelden a
munkaerdkapacitas-felmérés és kockazatelemzés alapjin illitotta dssze, melyet a Békés Viros
Onkorményzata Képviselé-testiiletének 479/2016. (XI. 30.) szdmi hatirozata szerint fogadta
el.

A Képviseld Testiilet dltal elfogadott ellendrzési terv szerint a 2017. évben elvégzendd
ellenérzési feladatok az aldbbiak voltak:

e A 2016. évi normativ allami hozzdjarulas elszamolasanak a feliilvizsgalata

o A 2016. évi pénzmaradvany felGlvizsgilata a vdrosi intézményeknél és a
Polgarmesteri Hivatalnal

e Békési Kommunilis és Szolgiltato Korlatolt Felelossépii Térsasag
CélellenOrzése

* BKSZ PLUSZ Hulladékgyiijtési Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasig
Célellendrzése

Intézmények feliigyeleti ellendrzése:

e Békési Kistérségi Ovoda és Bolcsdde Pénziigyi és rendszerellendrzés 2015-
2016. évek

o Békés Varosi Szocialis Szolgaltaté Kézpont Pénziigyi és rendszerellendrzés
2015-2016. évek

o a Békési Onkormanyzati Tizollosag pénzligyi-gazdasigi ellenérzéseol 2016.
januar 1-t61 2017. mércius 3 E-ig terjedd idoszakra a Békés Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosag megkeresésére.
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Az egyéb tevékenység kapacitisigényének egy részét az alibbi feladatok ellatasa teszi ki,
ugymint:

» éves terv dsszedllitasa kockdzatelemzés alapjan,
s Osszefoplalo éves ellendrzési jelentés elkészitése,
¢ bels6 cllendrzések nyilvantartasa,

» intézkedések nyomon kovetése,

o ellendrzési jelentések hattér feladati (pl. megbizdlevél készitése, ellendrzési
program Ssszeallitdsa, jelentéstervezetek egyeztetése, megkiildése, iratanyagok
irattarazasa).

A belsd ellentr szervezeti és funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozd
tényezék nem meriltek fel, az ellendri munkat timogataté technikai feltételek rendelkezésre
alltak.

Az ellendrzési tervben megjeldlt feladatok maradéktalanul megvalésultak. Soron kiviili
ellendrzésre egy esetben keritlt sor, a Békési Kataszrdfavédelmi Igazgatosdg megkeresésére
a Békési Onkormdnyzati Titzoltdsdgnal kizis pénziigyi-gazdasdgi ellendrzést végeztiink.

A belsd ellenfrzési jelentések a Belsé Ellenérzési Kézikonyvben elsirt tartami és formai
kévetelmények figyelembevételével keészilliek el. A belsé ellendrzés az ellendrzési
programfegyelmet betartva, jogszabilyi hivatkozast is tartalmazé megallapitasokat,
kovetkeztetéseket tett, a vezetés szamara is hasznosithaté javaslatokat fogalmazott meg.

Az ellendrzés soran tapasztalt eredmények, hianyossagok értékelésre kerilltek és a folyamatok
hatékonyabb mitkddietése érdekében az elvépzett ellendrzésekrdl készitett ellendrzési
jelentésekben javaslatokat fogalmazott meg, amelyek elsésorban szabdlyozotisag és az operativ
teriiletekre vonatkoztak.

A belsd ellendr és a vizsgdlat ald vont koltségvetési szerv, illetve az adott munkafolyamat
feleldsei az ellendrzés sordn 8sszehangoltak munkajukat. Minden dokumentum és program
hozzaférést a bels ellendrzés rendelkezésére bocsdtottak, ami hozzijarult a hatékonysdghoz.

A vizsgdlatokhoz a szilkséges anyagot, informaciot és az elvarhatd sepitséget az ellendrzés
megkapta, Esetenként a vizsgilt teriilet leterheltsége miatt kellett a munkat dsszehangolni, hogy
a vizspalatok ideje alatt az ellenbrzdit terlileten a munka folyamatossagat ne akadilyozza a
vizsgilat,

A javaslatokat az ellendrzit szervek, illetve szervezeti egységek vezeidi elfogadiak.

Osszességében elmondhaté, hogy az ellendrzés altal tett javaslatok végrehajtisaval a belso
kontrollrendszer  szabilyszeriisége és eredményessége novelhetd, jellemzden a
kontrolltevékenységek javitisaval.

Az dsszefoglalo éves ellendrzési jelentés a jogszabalyi eldirdsoknak és a kézzételt modszertani
utmutaté ajanlott elirasainak figyelembevételével késziilt.

I1. Az elvégzett ellenérzések megillapitdsai, tapasztalatai:

- A normativ allami hozzijirulas 2016. évi igénybevételénck ellendrzését négy varosi
intézmenynél vépeztilk el. Az ellendrzés célja az volt, hogy a 2016. évi zirszamadaskor az
allammal val6 elszamolast megfelelé dokumentumokkal alitamasszuk, illetve a 2017. évi
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kéltségvetés elkészitését segitsiik.

Az allammal torténd elszamolas soran -5 626 507 Ft- Ft visszafizetési kotelezettsége

keletkezett az Onkormanyzatnak. A visszafizetési kotelezettség az eredeti normativ aliami
tamogatds eléirdinyzat 0,04%- a.

A normativ allami timogatds ipénylése és teljesités utni visszafizetési kotelezettség alakulasit
intézményenként az aldbbi tablizat mutatja be:

Adatok Ft-ban

—

— i : -
. Igényelt allami | Teljesités utdn jaré Eltérés
intézmény ces 4o . . cas s
hozzajarulis allami hozzijirulas +/-
Bélesadék 49 706 460 49 632 345 -74 115
Ovoda 254 341 933 254 916 567 574 634
5
Szoc. Kézpont 146 931 758 144 605 530 <2326 228
Tamogatoi Szolgaltatas 19 818 800 19 818 800 0
Kedvezményes étkeztetés
(Onkorminyzat) 138 339 083 137 689 163 -649 920
A raszorulé gyermekek
intézményen kiviili sziinidei
| étkeztetésének tAmogatisa 13 922 820 10771 942 -3150878
|
[ -
' Osszesen 623 060 854 617 434 347 -5 626 507
L B

- A 2016. évi kiltségvetési maradvany feliilvizsgalatit Onkorményzat dltal fenntartott
minden intézménynél elvégeztiik, amelyekrdl intézményenként jegyzokonyv készillt. A
megallapitasok a képviselo-testillet elé Kkeriild zérszdmadasi eldterjesztés elkészitésénél
keriiltek hasznositisra.

Maradvany (ezer Ft-ban)
Intézmény Katelezettséggel Jovahagyasra
Szabad .
terhelt javasolt
Rendeléintézet 74 172 2633 76 805
Efcskemeh Gabor Kulturilis 16 837 481 17318
ozpont
‘r

Koényvtar | 1973 ! 286 2258
{ e |
' Miizeum 3395 0 3305 |
> B S, - i




s = i - S
Varosgondnoksag 6035 11101 17610
Polgarmesteri hivatal 503 84 677
Onkormanyzat 581 281 0 | 581281
Kéltségvetési Iroda 178 178 178

[; —
Osszesen 684 286 14 762 699 048
Villalkozasi tevékenység N
maradvinya 7352 7392
Intézmények bsszesen 684 286 22114 706 400
Intézményfenntartd Tarsulds
(Ovoda+Szocialis Szolgaltato 1724 1758 3482
Kozpont.)

e 686 010 23872 709 882




Célellendrzések:

Békési Kommundlis és Szolgdltaté Korldtolt F elelosséplil Tdrsasdg Célellendr=ése 2015-
2016.-évekre.

A BKSZ Kft. 2012. junius 6-an alakult. A BKSZ tobbségi 6nkormanyzati tulajdond Kf.

A villalkozisnal az ligyvezetd személye 2017-ben megviltozott, Vaczi Julianna 2017. janudr
27-161 kezdve litja el az ligyvezetdi teenddket, megbizasi jogviszonyban.

Fdbb megillapitasok:

1. A belsd szabilyzatok ellenérzése sorin megallapitisra keriiltek az alibbiak:

BKSZ KR. SZMSZ-szel nem rendelkezik. Az ellendrzés fontosnak tartja, hogy a szervezeti
¢s mitk&dési szabalyzatot a véllalkozis készitse el, amiben vilapos elveket kell megfogalmazni,
az egyes elveket a folyamatokhoz igazitva.

A szamviteli t6rvény szerint minden véllalkozasnak magdnak kell elkésziteni, a belsd
szabdlyzatokat. Kapcsolt villalkozdsok esetén sziikséges egy transzferir szabdlyzatot is
késziteni, amelyben az egymis kézti drazast hatirozzak meg.

A Tarsasag a vizsgall idészakban rendelkezett ugyan néhany belsd szabalyzattal, de azokat a
jogszabilyi, illetve szervezeti valtozdsoknak megfeleléen a vizsgilt iddszakra vonatkozoan
nem aktualizaltik,

A jelenlegi figyvezetd folyamaltosan kidolgozza, illetve dtdolgozza a szabélyzatokat, de még
vannak elmaraddsok. Felhivom a figyelmet, hogy a szabalyzatok aktualitasit a torvény
modositisit kévetéen, a viltozisok hatilybalépéséts) szamitott 90 napon beliil kateles
ctkésziteni.

A vizsgilt idoszakban a villalkozas (5bbféle gépjarmiivet, munkagépet iizemeltetett,
amelyeknek miik&dtetéséhez lizemanyagot hasznaltak.

A villalkozds a vizsgalt iddszakra nem készitette el a gépjarmi-hasznalat és az fizemanyag
felhasznalasi szabalyzatit, munkagépek iizemeltetésével kapcsolatos szabilyzattal nem
rendelkezett,

Az ellendrzés ideje alatt az 0j igyvezet6 kidolgozta a pépjarmii haszndlata szabalyzatat, amely
megfelel a jogszabdlyi elvirasoknak, azonban sziikséges azt pontositani oz elszamolashoz
szikséges konkrél szabdlyokkal. (Pl.: a nyomtatvinyon kerilljén feltintetésre a gépjarmi
indulé km dra éllasa, tovabba a menetlevélre fel kell tiintetni az lizemanyag szamla sorszamdt
és a vasdrolt izemanyag mennyiségét, stb.)

Az Uj pépkocsi szabilyzat rendelkezik még az lizemanyag megtakaritissal kapcsolatos
eljardsi szabélyokrol is.

I'.'Jzemanyag-megtaknrités akkor jelentkezik, ha az menetlevéllel (itnyilvintartassal)
aldtdmasziott gépjarmii-futds alatt a ténylegesen felhasznilt iizemanyag mennyisége, azaz a
tarsasig dltal elszamolt szamldk szerinti lizemanyag-mennyiség kevesebb, mint a Személyi
jovedelemadé torvény dltal elismert fizemanyag fogyasztasi normarendelet szerinti korrekcios
tételekkel modositott alapnorma fogyasztas.

A lizemanyag megtakaritas kifizetése nem kételezd. Ez is, mint példaul a sajat gépjarmi
hivatali, dizleti célt hasznilatira tekintettel kifizetett 6sszeg, a két fél kozotti megallapodis
kérdése. A munkiltatd, a tirsasig donthet tigy is, hogy ezen a cimen a dolgozojit, nem juttatja



Jjovedelemhez, de sziilethet olyan megallapodis is, hogy a megtakaritison ,,0sztoznak™, vagyis
a maginszemélynek csak a megtakaritds egy része keriil kifizetésre.

Az dzemanyaggal és a kendanyaggal Kapcsolatos kdlisépek nagysiga fiige a koziti
gépjarmivek, az egyes mezoégazdasigi, erdészeti és haldszati erdgépek {izemanyag- és
kendanyag-fogyasztasinak igazolas nélkil elszimolhaté ménékérdl szolé 60/1992. (IV. 1.)
Korm. rendeletben meghatarozott fogyasztasi normitél, mivel a személyi jovedelemadoro!
52016 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) alkalmazasaban csak a norma szerinti
lizemanyag-mennyiség vehetd figyelembe a kéliségelszimolas soran (Szja tv. 3. § 20. pontja).

Az ellenbrzés javasolja, hogy a villalkozds vezetdje adjon tijékoytatist a Feligyeld
Bizottsdgnak amennyiben az iigyvezetonek fizemanyag megtakaritist szeretnének kifizetni,
valamint a kifizetés a polgdrmester jévihagyo aldirdsdval engedélyezhetd,

Az iizemanyag felhaszndlds szabdlyzatit a munkagépek vonatkozdsdban is el kell késziteni.

Tarsasagnail a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot nem készitették el. Az
ellendrzés javasolja, hogy az figyvezets imtézkedjen az adatvédelmi nyilvintartis vezetésérdl,
az adatvédelmi ds adatbiztonsdgi szabdlyzat és a kizérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjére vonatkozo szabdlyzat elkészitéseérol.

A beszerzésck Iebonyolitisdra vonatkozé belsé szabilyzattal a villalkozds nem
rendelkezik.

Felhivom az iigyvezetd figyelmét, hogy a Kbt.36 22. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a
beszerzési szabdlyzatot készitse el.

A hidnyzé szabdlyzatokat mielobb el kell késziteni, amelyet a munkatirsakkal meg kell
ismertetni, s azt, az aldirdsaikkal dokumentdlni kell, hogy az a gazdilkodds minden teriiletén
alkalinazdsra keriiljon.

Az ellendrzés javasolja, hogy a villalkozis dltal alkalmazott belsé szabab:zatmr Feligyelo
Bizottsdg hagyja jovd!

Fontosnak tartom a belsé’ kontroll kidolgozdsdt, munkateriiletenként. Meg kell hatdrozni a
munkafolyamatokat, az ellendrzésért felelos személyeket ki kell jelohti, s az ellensrzdst meg
kell szervezni minden teriiletre.

2. A gazdilkodisi tevékenység ellenérzése

Az Onkorményzat Képviselé Testillete 207/2014. (VI.12.) szami hatdrozata alapjan a
villalkozas torzstokéjét 70 millio forintrdl 30 millié forintra leszallitotta, azzal, hogy a 40 millié
forintot a villalkozis két egyenl részletben 2014. december 3 1-ig, illetve a masodik részletet
2015. december 31-ig visszafizeti az Onkormanyzatnak.

Miutan a megallapitott hatdridoben a Kft. a 40 millié forintot nem tudia visszafizetni az
Onkormanyzat a villalkozas kérelmének helyt adva, 230/2015 (V.28.) szimu hatarozataval
hozzdjarult a t6ke két egyenld részletben valé visszafizetéséhez, 2016. december 31-ig, illetve
2017. december 31-ig. Az elsd részlet megfizetését 2016, december 31-ig nem tudta teljesiteni
mivel az alvallalkozoi tevékenysége miatt nagy &sszegii kévetelés éll fenn a BKSZ-PLUSZ Kft
felé.

A Felligyeld Bizottsag a Tarsasag 2015 és 2016 évi egyszeriisitett éves beszamoldjardl a Gt
35.§ (3) bekezdéscben, illetve a Ptk.3:120.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelen a
beszamolot clfogadta, és hatdrozatot hozott. A kinyvvizsgilé az ellendrztt idoszak minden
évében hitelesitd ziradékkal litta el a szamviteli torvény szerinti beszdmolokat. Az



egyszeriisitett éves beszimoidkat 2015- 2016 évrol az Onkormanyzati Testillet mindkét évben
megtirgyalta, azt elfogadta.

A vizsgélt két évben a Kft pazdilkodisa eredményes volt, bir 2016 évben a bevételek
nvekedése ellenére csak kis Gsszegli nyereség képzodétl, ami az igénybe vett szolgaltatasok
(alvéllalkozdi teljesitések) ndvekedésével indokolhato.

. Hidnyossiagként allapitottam meg, hogy a vallalkozas a vizsgalt évekre vonatkozéan
nem készilette el a készletekrdl a leltdrt, ezzel a mérleg valodisag alapelvét megsértették,
miszerint a Sziv.15§ (3) bekezdése szerint a kdnyvekben rogzitett és a beszamoloban szerepld
tételeknek a valdsagban is megtaldlhatonak, bizonyithatonak, kiviildilok altal s
megaltapithatoknak kell lenniitk. Az énékelésitk meg kell, hogy feleljen a térvényben eldint
értékelési elveknek és az azokhoz kapesolodé értékelési eljarasoknak.

. Hidnyossagként allapitottam meg azt is, hogy a Kft nem minden esetben kotétt
szerzdést az alvillalkozokkal, az elvégzett munkékrd! teljesitési igazolas nem késziilt, amely
ellentétes az ésszerii gazddlkodds kbvetelményeivel. Azt, hogy a széban forgé szolgaltatis
gazdasagilag ésszeril volt és az a villalkozais tevékenysége érdekében meriilt e fel, a véllalkozis
dokumentumokkal kételes (s képes) igazolni. Ebbél kivetkezden sziikség van a szerzddésre,
a munka elvégzését kivetden kidllitott teljesitési igazoldsra

A BKSZ Kift alkalmazotti létszamanak alakulisa a 2015-2016. években

Adatok: {6
Uzleti terv Tény
T T
Megnevests i Fizikai fogl. l::::i | Osszesen F:_zig!:ﬁ };;:ai- Osszesen
2015. év 17 i 5 22 21 5 26
2016. év 14 5 | 19 18 5 23

A személyi jellegii kiadasok teljesitése a vizsgiilt években az alibbiak szerint alakult:

Adatok ezer Ft-ban

. Teljesités
Megnevezés Uzleti tery
dsszege szazaléka
2015. év 80 000 88 563 110,70
2016. év 82 000 9] 049 111,03

A vallalkozdsnak az anyagjeilegii kiaddsai utén a mésodik nagy kiadasa a személyi jellegii
kiadasa 2015, évben 88 563 ezer forintot, mig 2016 évben 91 049 forintot tett ki.
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. Az alkalmazoitak munkaszerzédéseinek és a munkakéri leirdsanak szdroproba szerii
ellendrzése sordn megallapitasra keriilt, hopy a munkavillalék csak cgy része rendelkezett
munkakori leirassal. A jelenlegi iigyvezeld folyamatosan pétolja a hianyossigokat, az
ligyvezeto tajékoztatisa szerint az 4j munkavallaléknal mar felvételik utin mindjart elkészitik
a munkakdri leirdsokat és az a munkaszerzddés mellékletét képezi.

. Hianyossdgkent allapitottam meg azt is, hogy a vizsgalt idészakban az Onkormanyzat
tulajdonaban 1évo eszkézok atadasarél nem késziiit hasznalati szerzédeés.

. A vizsgalt iddszakban a mennyiségi leltdrozasok €s az énékbeli epyeztetéssel 16rténd
leltirozis is elmaradt, ezzel megsértették a Szimv.tv. 69. § (3) bekezdésében foglaltakat.

Ellendrzés ideje alatt mdr megkezdiék a leltirozdst, ami majd a 2017. évi beszdmolo alapjit
képeheti.

A belso cllendrzés az eszkiozik leltirdnak, selejtezésénck végrehajtisit utéellendrzés

keretén belii] vizsgilni fogia.

3. A szimviteli nyilvantartisok helyessége

Szigord szamadisa nyilvintartds sziroproba ellendrzése soran megillapitisra keriilt, hogy
az nem megfeleléen van vezetve. Pl. Bevételi, Kiadasi pénztarbizonylat, Kikilldetési
rendelvény, menetlevél nincsen bevezetve, eldfordult, hogy a szirbprobaszeriien keresett
Nyugta t5mb, a 33 tétel nem volt taldlhaté. Az adozas rendjérdl sz616 t6rvény szerinti nyugta
tombdket az eléviilési ideig meg kell 6rizni.

. A bizonylatok alapjan megallapitisra keriilt az is, hogy a vasérolt anyagok felhasznalasa
nem megfelelden van igazolva. A teljesitést pontosan nyomon kivethetden kell igazolni.

. Hianyossigként értékeltem, azt hogy 2015-2016 években az iizemanyag leltarozisa,
készletre vételezése nem tortént meg, a kdnyvekben nincs kimutatva az évvégén megmaradt
lzemanyag. A szimvitelrd! sz616 2000. évi C. térvényben meghatirozott alapelveket a 15. §
(3) bekezdése szerint az éves koltségvetési beszamoléban szerepld tételecknek a valésiagban
is megtaldlhatéknak, bizonyithatéknak, kiviilillok dltal is megallapithatéknak kell
lenniiik.

Szlikséges a kontroll rendszert kidolgozni, a kontroll pontokat meg kell jeldini, az
ellendrzésért felels személyt meg kell hatarozni.

o A nagyobb érék beszerzések elszamolasa mellett nem volt talalhato & figgetlen felek
kozott léwrejove piaci dr alkalmazdsinak igazoldsa. A piaci druak valé megfelelés
bizonyitdsdhoz, legaldbb hdarom, azonos tirgyii, dsszehasonlithats, asszegében egyérielmii, a
szerzodés targya szerinti tevékenységi teritleten tapasztalattal rendelkezd szolgdltatéts! irdsos
(e-mailben, faxon, vagy postai iiton) ajdnlatot kell bekérni, a kbzbeszerzési értékhatarok alatti
beszerzések megvalositasival és ellendrzésével kapcsolatos szabélyokrol szal 459/2016. (XIL
23.) Korm. rendelet. alapjin.

A jelenlegi figyvezetd igyekszik a hidnyossigokat megszilntetni. A belsd ellendr a feltart
hidnyossagok megszilntetése érdekében tett intézkedéseket utdellendrzés keretében ellendrizni
fogja.



BKSZ-PLUSZ Hulladékgyiijtési_Nonprofit Korldtolt Feleldsségit Tdrsasdg 2015-2016.
évekre vonatkozo célellendr=ésérél:

A hulladékrol sz6l6 2012. évi CLXXXV. térvény 90. § (8) bekezdése eldirja, hogy 2014, julius
I-jét6l a hulladékgazdalkodisi tevékenységet kizirdlag nonprofit gazdasagi tarsasig
végezhet,

A BKSZ-PLUSZ KFT villalkozis a 2014. junius 12-én kelt alakult, mint egyszemélyes
nonprofit kft.

A villalkozasnal az ligyvezetd személye 2017-ben megviltozott, Viczi Julianna 2017, januar
27-181 kezdve litja el az ligyvezetdi teendéket. megbizisi jogviszonyban.

Fobb megdllapitisok:

1. A belsd szabalyzatok cllendrzése soriin megallapitisra keriiltek az alibbiak:

. BKSZ-PLUSZ Kft. SZMSZ-szel nem rendelkezik, Az ellenérzés fontosnak tartja,
hogy a szervezeti és miik8dési szabélyzatot a vallalkozas készitse el, amiben vilagos elveket
kell megfogalmazni az egyes folyamatokhoz.

. A Tarsasdg néhény belsd szabalyzattal rendelkezelt ugyan, de azokat a jogszabalyi,
illetve szervezeti valtozisoknak megpfeleléen a vizsgalt iddszakra (2015-2016. évekre)
vonatkozoan nem aktualizaltak.

. A vallalkozds a vezetd lisziségviselok, feliigyel6-bizottsigi tagok javadalmazisanak,
valamint jogviszonyuk megsziinése esetére biztositott juttatisok moédjanak, mértékénck
elveirdl, annak rendszerérSl nem alkotott javadalmazasi szabilyzatot, megsértve ezzel a
Taktv.17 5. § (3) bekezdésében foglaltakat.

L A villalkozas a vizsgalt id6szakra nem készitette el az iizemanyag felhasznaldsi
szabalyzatit, munkagépek Gzemeltetésével, kapcsolatosan Az iicemanyag felhaszndlds
szabdlyzatat el kell késziteni a munkagépek vonatkozdsiban, annak felhaszndldsit nyomon
kell kivetni, év végi készletet a mérlegben ki kell mutatni.

. Tarsasagnal a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot nem készitettek el.

. A beszerzések lebonyolitisira vonatkozé belsé szabalyzattal a vallalkozds nem
rendelkezik. Felhivom az ligyvezetd figyelmét, hogy a Kbt. 36 22. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjén a beszerzési szabdlyzatot készitse el.

. A villalkozds a vizsgalt idoszakra nem készitette el az iizemanyag felhasznalasi
szabilyzatat a munkagépek iizemeltetésével kapcsolatosan.

o Az fizemanyag felhaszndlis szabilyzatdt is el kell késtiteni a munkagépek
vonatkozdsdban, annak felhaszndldsdt nyomon kell kévemi, év végi készletet a mérlegben ki
kell muratni.

. A Tarsasdgnil a belso adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot nem készitettek
el, belsé adatvédelmi nyilvantartast nem vezettek, ezzel megsértetiék az Adatvédelmi torvény.
31/A. § (2) bekezdés d) e) pontjaban és a (3) bekezdésben eloirtakat, valamint az informacics
onrendelkezési jogrol és informicidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény. 24. § (2)
bekezdés d), ) pontjdban és a (3) bekezdésében eldirtakat.



o A beszerzések lebonyolitasira vonatkozo bels szabilyzattal a vallalkozds nem
rendelkezik. Felhivom az tigyvezetd figyelmét, hogy a Kbt.36 22. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjin a beszerzési szabilyzatot készitse cl.

A jelenlegi iigyvezeté folyamatosan kidolgozza, illetve dtdolgozza a szabalyzatokat, de még
vannak elmaradasok. Felhivom a figyelmet, hogy a szabalyzatok aktualitisat a torvény
modositasat kdvetden, a viltozasok hatalybalépésétsd] szamitott 90 napon beliil koteles
elkésziteni.

A szimviteli szabalyzatok clkészitéséért, modositdsaért a gazdalkodo szerv vezelbje a felelos!

Az ellendrzds javasolja, hogy az ifigyvezets intézkedjen az adatvédelmi n yilvdantartis
vezetésérdl, az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat &s a kozérdekii adatok megismerésére
irdnyuli igények teljesitésének rendjére vonatkozo szabilyzat elkdszitésérdl,

Az ellendrzés javasolja, hogy a villalkozds dltal alkalmazott belss szabdlyzatait Felfigyelé
Bizontsag véleményezze és hagyja jovad!

A szabalyzatok megismertetésér a munkatirsakkal aldirdsukkal kell dokumentdlni, Az
drvényben Iévd bels szabalyzat mellékleteként kell csatolni a dolgozd névsordt, beosztisit is,
§ a felsoroldsa mellett a megismerés ditumdt és az aldirdsaikat is régziteni kell, hogy a belsé
szabdlyzatok a gazddlkodds minden teriiletén alkalmazisra keriiljon.

2. A gazdilkodasi tevékenység ellendrzése

Az Onkormanyzat 2014. oktdber 1-én kelt szerzédése szerint a BKSZ-PLUSZ Kft-nek 20
milli6 forint kamatmentes tagi kélesént nyujlott § éves futamidére, majd likviditasi gondok
enyhitésére ujabb tagi kélcsGndket nytjtott, a lejart tagi kolesin Osszege a vizsgdlat
idopontjiban 40 millié forint.

A BKSZ PLUSZ Kft hulladékgyiijiéssel és kezeléssel és artalmatlanitasi tevékenységgel
foglatkozott a vizsgalt id6szakban, e feladatot tobb telepiilésen is cllatja. A feladatot
alvallalkozoi szerzodéssel a BKSZ Kft. végzi, mivel a tevékenység végzéschez szilkséges
eszkozok és személyi feltételek ott aflnak rendelkezésre.

Az Alapszabily szerint a tirsasig gazdasigi- villalkozasi tevékenvséget csak kizhasznti
céljainak megvalésitisa érdekében, a kozhasznii célok megvalésitasat nem veszélyeztetve
végezhet.

A vizsgdlt években a villalkozisi tevékenység a kdzhasznt céljainak megvaldsuldsit nem
veszélyeztette, az a térvény dltal meghatdrozott 6sszeg keretein beliil maradt.

A szamviteli térvény szerint a BKSZ-PLUSZ Kit, az egyszeriisitett éves beszamol6t minden
évben elkészitette, a Gt. 141. § (2) bekezdés a) pontja, illetve a Ptk. 2 3:109. § (2) bekezdés
szerint a Képvisel6-testiilet minden évben jovihagyta. A kdnyvvizsgalo az ellendrzitt idoszak
minden évében hitelesitd ziradékkal litta el a szimviteli torvény szerinti beszamolokat.

Az FB a Tarsasdg 2015. és 2016. évi egyszeriisitett éves beszamoldjardl a Gt. 35.§ (3)
bekezdésében, illetve a Ptk.3:120.§ (2) bekezdésében foglaliaknak megfeleléen a besziamoldt
elfogadta, és hatdrozatot hozott,

° A vizsgilt iddszakra, a 2015-2016 évek mérleg tételeinek aldtamasztisahoz a Térsasag
a szdmviteli tdrvény 69. § (1) bekezdése szerinti mennyiségi felvétellel tdrténd tételes
leltarozdst nem végzett, ezzel megsértették a szamviteli tdrvény 69.§ (3) bekezdését.

. A Kft leltarozasi szabalyzattal 2017. jilius 1-i hatilyté! rendelkezik, melyben az
eszkdzdk leltirozasit a mérleg fordulénappal megegyezd napon kell elvégezni, a leltarozisi



utasitasban is meg kell nevezni a leltdrozds fordulonapjit, Ezt megelézd idészakra leltirozisi
szabilyzata a Kft-nck nem volt.

A folyamatos mennyiségi nyilvintartis ellenére is, a villalkozdsoknak legalibb 3 évente
mennyiségi felvétellel kell a leltirozhate estkozok fordulonapi mennyiségérsl meggyszidni.

Az ellendr=és alatt a jelenlegi iigyvezetd megkezdte az eszki=ok leltdro=dsdt.

Késdbb a= ellendr=ésnek dtaddsra keriilt egy 2018. janudr 22-én kés=iilt eszké= leltar, valamint
egy selejtezésre javasolt eszké=Gk listdja is. Az eszkézok kiériékelése jelenleg folvamatban van.

A belsé ellendrzés az eszkiziok leltirinak, selejtezésénck véprehajtisit utécllendrzés
kertén beliil vizsgilni fogia.

A Befektetett eszkoz6k ériéke Gsszességébe nott 2016 évben, ami vevoi kovetelés és szallitoi
tilfizetés miatt kdvetkezett be, azonban a sajét toke értéke a jegyzett tdke ald eset. sét még a
torvényben elbirt térzstoke (3000 ezer forint) értékét sem éri el. Ennek oka, hogy a villalkozas
eredmeénye 2016. évben -4179 ezer forint vesztesség volt. Az Onkorményzat a likviditasi
gondok enyhitésére a 42/2017 (11.23) szamu hatdrozat szerint 20 000 Ft tagi kdleson nyujtasarol
déntdtt, amelynek a visszafizetési hatirideje 2017, december 31- volt. A lejirt tagi kélesén
osszege 40 millié forint.

A Tarsasagnil az eladésodds mértékét, szerkezetét nézve a vizsgalt idoszakban - a tagi
kblesiniknck kbszonhetéen - nem jelentett kockazatot a mikédésre, Gsszességében az
eszkozik és forrdsok értéke is nétt.

A vesztesség végil is a dijbeszedéssel megbizott Nemzeti Hulladékgazdilkodasi
Koordinilé Vagyonkezelé Zrt. vevdi kdvetelése miatt kivetkezett be. A szamlakat csak a
NHKYV iltal engedélyezett {item szerint iehetert kiallitani, s igy o felmeriilt kéltségeket az addig
kiszdmlazott drbevétel mir nem fedezett.

A veszteséget cayhitette a villalkozisi tevékenységbél szarmazé 1521 ezer forint pozitiv
eredmény.

. A BKSZ-PLUSZ Kft. nem vezeli a transzferar nyilvantartast, holott kapcsolt
villalkozasi viszony fennall a két vallalkozds kdzdtt. Fé szabaly szerint a kézépvallalkozisi
méretet elérd gazdasdgi szereploknek és az 6nkorményzati tulajdonyi tarsasagoknak kételezé a
transzferar nyilvantartas készitése,

. Hidnyossigként dllapitottam meg, hogy az alvillalkozoi szamlék mogstt
teljesitésigazolds nem volt taldlhato, alvallalkozoi szerzodések hidanyosak.

. Létszaimgazdilkodis: BKSZ Kft alkalmazotti 1étszama 2015 évben 1 {6 igyvezeld +1
f6 adminisztritor Gsszesen 2 f6 volt, 2016. években 1 figyvezetd és kétadminisztricios
alkalmazott 6sszesen 3 f6 volt. A villalkozdsnak az anyagjellegii kiaddsai utdn a masodik nagy
kiaddsa a személyi jellegii kiadasa 2015. évben 2 394 ezer forintot, mig 2016 évben 6 937
forintot tett ki.

. A Kft. a vizsgdlt idBszakban béren kivili juttatast is adott az alkalmazottaknak 2015
évben 888 ezer forintot, 2016 évben 1794 ezer forintot fizetett ki, azonban a cég Cafetéria
szabdlyzattal nem rendelkezik. A villalkozasok szimara kételczd a cafetéria szabdlyzatat
clkésziteni, akik a munkavillaléi részére cafetériat jutatnak, figyelemmel a személyi
jovedelemado torvényre.

J Miutdn egy helyen van mind a két cég (BKSZ Kfi, és BKSZ-PLUSZ KR) az
alkalmazotti foglalkoztatasnal arra kell figyelni, hogy az irodai dolgozok munkakdre ne



keveredjen, a munkakéri leirisokban pontosan meg kell jeldlni cégenként kiilon-killén az
elvégzendd feladatokat.

. Szigoru szimadisa nyilvintartds sziroproba ellendrzése sordn megillapitésra kerdlt,
hogy az nem megfeleléen van vezetve.

J Javasolja az ellendrzés, hogy készitsenek belsé szabilyzatot az eszkizok,
szolgiltatisok, felszerelésck beszerzése, raktirozisa, leltirozasa, nyilvantartisi eljarasara
vonatkozéan.

Az Onkormanyzati tulajdonii Kft-nek a beszerzések vonatkozisiban kells gondossiaggal kell
figyelnic az dtlithatésigi cljarss minden clemének dokumentilasira, kiilondsen az
argjanlatok bekérését és azok értékelését illetben—és az ajanlattevokkel szembeni egyenld
bandsmod elvére,

—ly, —



Intézmények felilgyeleti ellendrzése:

Békdsi Kistérségi Ovada és Bolcséde Pénzilgyi és rendszerellendryés, 2015-2016. évek
A Beékési Kistérségi Intézményfenntartd Tarsulds 2008. julius I-jevel a tagtelepiilések
képviscld-testilleteinek dontése alapjén megalapitotta a Békési Kistérségi Ovodat,

Az intézmény a feladatait az alapité okirat, valamint a Szervezeti és Miiksdési Szabalyzat
eldirasainak mepfelelden latta el

A belsé pénzilgyi-gazdilkodasi szabalyzatok a vizsgilt idoszakban megfeleliek a jogszabalyi
eldirasoknak. Gsszhangban voltak az intézmény pazdalkodasi jogkorével ¢és az egyéb
dokumentumaival.

Az ellendrzési nyomvonal dtdolgozdsa szitkséges a gyakorlatban alkalmazott vezetdi,
ellendrzési dokumentdcid, irdsba foglalisinak kiegészitdsével. A vezetdi ellendrzés
dokumentdcidja keriilion meghatdrozisra az ellenérzési nyomvonaltban.

Megallapithatd, hogy az intézmény alapdokumentumai rendelkezésre allnak, tartalmukat,
elfogadisi idejiiket tekintve megfelelnek a jogszabalyi eldirdsoknak.

A pazdasagi miveletekrdl, eseményekrél alakilag és tartalmilag megfelels bizonylatokat
allitanak ki. A pazdasagi miiveleteket a bizonylatok alapjan a kényvviteli nyilvantartisokban
folyamatosan, szabalyszeriien rogzitik.

A Békési Kistérségi Ovoda és Bslcsode Alapité okirata szerint, a férdhelyek szama Gsszesen
644 [6, cbbdl 6vodai férbhely 500 £6, bitlcsddei férdhely: 144 fo.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége a 0-6 éves korosztaly bslesédei és dvodai intézményi
ellitasn, intézményi étkeztetése, a hatranyos helyzetii és sajitos nevelési igényii gyermekek
Ovodai elldtdsa. Gazdalkodik a hasznalataba adott nkorményzati vagyonnal,

Az dvoda kihasznalisiga a vizsgalt idészakban 77.01%, illetve 86% volt. Az alacsony
kihaszniltsig miatt a Békési Kistérségi Intézményfenntartd Tarsulasi Tanacsa 19/2016 (V.3.)
szamu hatdrozata szerint az Ovodai féréhelyeinek szamdt a Hunyadi téri Ovodaban 10 fovel, a
Teleky utcai Ovodaban 12 fovel csokkentette, a Fiirkész Kdzponti Ovoda 25 fds csoportjanak
miikodésél sziinetelteti a 2016/2017 évi nevelési évidl.

A varosban két Bolesdde miikodik 96 és 48 férghellyel, a kihasznaliséga a vizsgalt években,
59,94% és 63,24%-0s volt, a kihaszndlisag mutatéja kismértékii javulast mutatott 2016. évben.

Az intézmény engedélyezett létszama a 2015. év elején 131 £5 volt, azonban tenylegesen 128
f6 teljes munkaidés, és 1 fo részmunkaidost foglalkoztattak, 2016. évben a tervezet &s
jovihagyott 130 6 helyett, 8sszesen 126 f6 fofoglalkozasi és 1 részmunkaidds alkalmazottat
foglalkoztattak.

Betdltetlen allasok: 1 6 logopédusi allas tires, melyet vallalkozoi szerzodéssel toltenek be.
2016. szeptember 01-16] pedig 2 pedagdgusi dllashely ideiglenes csoportbezards miatt sziinetel.
Tényleges foglalkoztatott Iétszam biztositotta az intézmény szakmai feltételeinek ellatasat.

Az intézmény dolgozoi kozétt 8 f6 minimalbéren, 69 6 garantalt minimalbéren vannak
foglalkoztatva. A Kormény intézkedése kdvetkeztében a minimalbér emelése miatt a bérkoltség
is megnétl, ismerve a kdvetkezd évekre tetl intézkedéseket, a bérkaltség tovibbi emelkedésével
kell szamolni.

Az Ovoda kdltségvetése a vizsgalt iddszakban a mikodoképességet biztositotta.



A Jantyik utcai bélcsode épiiletét 2015. aprilis Ol-el visszoadtdk Békés vdros
Onkormanyzatdnak, ezért az ingatlan értékét kivezették konyveikbdl.

Az ingatlanokon a 2016. évben 3 962 068 Ft értékben végeztek feldjitasokat, karbantartdsokat.
A Fiirkész-Kdzponti Ovodiban ingatlan feltjitisa 2 687 178 Ft, tetdszigetelés 774 890 Fi,
Goélyafészek Bélcsdde kerékpartirolora tetd épitése 500 000 Ft.

Az épiiletek életkora 40 - 100 év kozstti. Ebbdl adédéan az éptiletek 15bbsége folyamatos
karbantartésra és feldjitdsra szorul. Az épiiletek karbantartisihoz, felujitasahoz nagymértékben
hozzdjarulnak a sziilok, akar pénzbeli hozzdjarulassal. akdr tarsadalmi munkaval.

Magas a,,0"-ig leirt gépek, berendezések, felszerelések arinya (6196 ezer Ft), az dsszes eszkdz
értékének tobb mint hiromnegyede. Kisértékii targyi eszktzok beszerzésére keriilt sor 2016.
évben 1 272 EFT értékben.

Az intézmény a leltdrozdsi kotelezettségnek eleget tett. 2016. december 31-i fordulénappal az
intézmény egész vagyondra kiterjedden teljes kérii leltdrozist hajtottak végre.

Az ellendrzés azt javasolja, hogy a kis &s nagy értékii eszhozdkon egyardnt az egyedi
leltdrazonosits szimot rogzitsék fel, olyan médon, hogy azt neliezen lehessen eltavolitani.

Javasolom, hogy a selejtezett eszhiozdkrol egy listdt készitsenek, amelyben megjegyzésre keriil,
hogy mi tirtént az eszkiozzel. Pl: értékesitve van (szdmla szdma, dituma), vagy elszillitva
hulladékgazdilkoddsnak dtvételi igazolis ddtuma, stb.

A késcpénzben bescedett téritési dijak Gsszegét a készpénzes szamldk alapjdn (dsszesitével) a
pénztirba be kell vételezni, s majd amikor a bankba készpénz befizetés megtarténik at
kiaddsként szintén dt kell vezetni a pénztiron, ez akdr egy napon is torténhet.

Az ellendrzés javasolja, hogy szdmlik szakmai teljesitésének igazoldsdt pontositani kell
aunak  érdekében, hogy egyértelmiten megillapithaté legyen, mely feladatok
megvalositisandl meriilt fel a szdmldn megjelolt kiadds (AHT, 38 §. (1) bek.).

A Békés Viresi Sgocidlis és Pénziigyi  Szolgdltaté _Kogpont  pénzgiigyi- _és
rendszerellendriésérol 2015- 2016 évekre vonatkozd ellendrzés

A Bekesi Kistérségi Intézményfenntartdé Tarsulds 2008. julius 1-jével a tagtelepiilésck
képviseld-testiileteinek dontése alapjin megalapitotta a Békés Vidrosi Szocidlis Szolgaltato
Kozpontot.

Az intézmény a feladatait az alapitd okirat, valamint a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
eléirdsainak megfelelden latia el.

Sziikséges az SZMSZ-t kicgésziteni a vezetdi szint alatti munkakérokke!, a csaladgondozok
havi munkaidejiikre vonatkoz6 szabalyozassal, szakmai programokkat. Osszhangba kell hozni
az SZMSZ-t az Alapitd okirattal (az Alapitd okirat aktuilis dituma szerepeljen). A SZMSZ-
ben megjeldlt telephelyek azonositasit a mikédési engedélyekkel egyeztetni szilkséges.
(helyrajzi szam, dgazati azonosité szimok, stb.).

Az adatvédelmi szabilyzatba a gyermek veszélyezeltségét bejelentd intézmény vagy személy
adatainak zdrtan kezelését sziikséges beépiteni, illetve az iratkezelési szabalyzatba, a bejelentd
védettségére ki kell témi.

Az intézmeny altal alkalmazott szabdilyzatok 6sszességére elmondhaté, hogy azok a Szocidlis
Szolgiltaté Kdzpontra nézve nem pontosak, nem konkretizaltak.



A tirsult Onkormanyzatok, intézményeknek ingyenes hasznalatra Atadott eszkézdkre
vagyonkezeldi jogot nem létesitettek, atadasi lista az ingyenes hasznilatba adasarél nem
késziilt.

Az intézmény feladatai ellitisdhoz hasznilt ingatlanok, eszkozok &tlithaté és
szabilyszerii miikddtetése nem biztositott, ezért javasolja az ellendrzés, hogy mieldbb
kossenek vagyonkezeldi megdllapodast vagy targyi eszkbzok ingyenes hasznilatba adasi
szerzGdést az ingatlanok hasznélatéval kapcsolatban, amelyben tételesen felsoroldsra keriiinek
oz ingatlanok, eszkdz6k.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy az eszkozok egyedi azonositoval nincsenek ellatva, azok
tételes beazonositisa nchézkes, ezért az ellendrzés azt javasolja, hogy a kis &s nagy értdkii
eschiizokon egyardnt az egyedi leltarazonasité szémot rogzitsék fel, olyan médon, hogy azt
ne lehessen eltivolitani. A leltiriveken sziikséges megjelolni a targyi eszkdzok elhelyezkedési
helyét, egyedi azonosito jelét, hogy az birki szdmara egyértelmiien beazonosithaté legyen.

Az ellendrzés javasolja a szdmldkon megjeidlt szakmai programok megtirténtének
igazolasara, programot vagy plakatot, hirdetményt, fényképet, Ojsageikket stb. csatolni kell a
résztvevok névsorat, stb., nem elegendd a ..eljesitést igazolom™ megjegyzés. A t8rvény
leszbgezi, hogy csak az az esemény mindsiil ténylegesen reprezentacionak, amelyre
vonatkozoan a kapcsolédé dokumentumok és koériilmények (szervezés, reklim, hirdetés,
utvonal, iiti cél, tartézkodasi hely és id6, szakmai és szabadidéprogram ardnya) valés tartalma
alapjén a hivatali, iizleti, szakmai cé| egyértelmiien megallapithatd. Ilyen események foként az
lizleti targyaldsok, partneri megbeszélések, szakmai konferencidk

Belsd szabélyzatban sziikséges rendelkezni arrél, hogy kinek lehet sajit gépkocsival torténs
munkidba jaras utin koltségtéritést fizetni. Indokolt esetben a vezetd engedélyezheti a sajit
gépkocsi hasznilatot.

Szitkséges az SZMSZ-t a belsi ellendrzési feladatok végrehajtisira vonatkozo rendelkezéssel
kiegésziteni.

Soron kiviili cllenérzés:

Békési Onkormdnyzati Titzoltdsdg pénzilgyi-gazdasdgi ellengridsrél

A Békési Onkormanyzati Tiizoltosag mint kbzhaszni koztestillet mitkodik. Tagjai: Bekeés
Viros, Bélmegyer Kozség, Tarhos Kozség.

- A Tiizoltdsdg vezetgjének mielobb intézkednie kell a SZMSZ elkészitésérol, annak a
koztestiilet altali elfogadtatdsdrél.

- A Tiizoltosig vezetijének gondoskodni kell a hidnyzo kételezoen eldirt belsé gazdilkoddsi
szabalyzatok mielobbi elkészitésérol, amelyeket n miikodés alatt mindig aktnalizdlni kell a
viltozdisoknak megfeleloen,

- A pénzkezelési szabilyzat mellékleteként csatolni szitkséges a pénztirosnak és helpettesének
a feleldsségi nyilatkozatdt,

- A szabdlyzatok megismertetése a munkatirsakkal aldirdsukkal kell dokumentdlni. Az
ervényben lIévd belsd szabilyzat mellékleteként kell esatolni a dolgozo nevének beosztdsdanak
Jelsorolasa mellett a megismerés ditumdt és az aldirdsaikat is.

- Az ellen6rzés javasolja, hogy az egyiitimiikddési megallapodast vizsgaljak feliil, s a
telepiilések hozzjirulisinak mérékérdl killsn mellékletben hatarozzanak.
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-A munkakéri leirdsokat sziikséges idorél-idore feliilvizsgdlni, s a Seladat, illetve a munkaidé
valtozdsdval azonosan modositani kell,

- Az ellendrzés javasolja, hogy a kis &s nagy értékii estkozokon egyarint az egyedi
leltarazonosito szdimot régzitsék fel, olyan médon, hogy azt nehezen lehessen eltavolitani, s
barki dltal beazonosithaté legyen.

- A természetben adott timogatdsokat a szémviteli nyilvintartisokban a szémviteli térvén 1y
szerint ki kell mutatni,

- Az élelmiscer vdsdrlds esetében legyen bizonyithatd, hogy mely riasztaskor keriilt
Jelhaszndldsra, és hiny fore haszndltik fel, az igazolist az élelmiszer beszerzési szamldkhoz
kell csatolni.

- Az utazdsi kéliségeknél a bizonylaton az utazds céljir, a felkeresett iizleti partner nevét is
Jel kell tiintetni, mellékleteként csatolni kell a meghivet, vagy mds bizonyitisra alkalmas
dokumentumot.

- Abban az esetben, ha a kikiildetési rendelvény alapjin fizetik ki a dolgozo szdmdra a
kéltségtéritést, akkor a nyomtatvinyt szigorii szimadis ald kell vonni, és ezt a pénzkezelési
scabdlyzatban ragziteni kell,

- A pénztirkezelésnél javasolja az ellenérzés, hogy a rendszeresen vasarlast végzd dolgozé
részére biztositsanak el6leget, melynek elszamoldsard! maximum 30 napon beliil gondoskodni
kell, mert egyéb esetben személyi jovedelemfizetési kotelezettséget von maga utén.

-A készpénzfizetési szamldkat a szamviteli t6rvény alapjdn a pénzmozgassal egy idoben kell a
szamviteli nyilvintartisokba bejegyezni.

Az _ellendridsek sordn biintetd-, _szabdlysértési, kdrtéritési,__illetve fegvelmi eljdras

meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasctis, vagy hidgnyossdg svaniija nem meriilt fel.
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